Ky bdi: C6ng Théng tin dién ti Chinh pha
Email: thongtinchinhphu@chinhphu.vn
Co quan: Van phong Chinh pha

Thdai gian ky: 31.07.2019 14:46:59 +07:00

CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019 15

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
VAN BAN HQP NHAT - BQ NOI VU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THONG TU
Huwéng din vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc
va dén bu chi phi dao tao, bdi dwéng ddi véi vién chire

Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia B trudng Bo
Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng d6i v6i vién chirc, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 02 nim 2013,
dugc stra doi, bd sung boi:

1.! Thong tu sé 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2015 cua Bo trudng
Bo Noi vu sira doi, bo sung Diéu 6 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 cta B truong Bo Noi vu hudng din vé tuyén dung, ky két hop dong
lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc, co hiéu lyc thi
hanh tir ngay 15 thang 10 ndm 2015.

2.7 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 cua Bo trudng

' Théng tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2015 ¢6 cac cin ctr sau:
~Can cir Nghi dinh $6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, swr dung va qudn ly vién churc;

Can cir Nghi dinh s6 38/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B Ni vu;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Cong chirc - Vién chiee, Bo Noi vu,

B trucng B Nji vu ban hanh Thong tu sika doi, bé sung Diéu 6 Thong tw s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc
va dén bu chi phi dao tao, boi dudng doi voi vién churc.

2 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 cé céc cin cir sau:

 Can cir Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu sia doi,
bo sung mot so quy dinh vé tuyén dung cong chic, vién chirc, nang ngach cong chirc, thang hang
vién chuc va thuc hién ché do hop dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nuwoc, don vi sw nghiép cong lap;
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Bo Nbi vu sira d6i, bd sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
nang ngach cong chuc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc va thuc hién
ché do hop déng mot sd loai cong vi¢c trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi
su nghiép cong lap, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

Can cuw Ludt Vién chuce ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 ndm 2012 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Noi vu;

B triong B Noi vu ban hanh Théng tw hudng dan vé tuyén dung, ky két hop
dong lam viéc va dén bii chi phi dao tao, boi dwéng ddi véi vién chike.

Chwong I
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 1. Piéu kién diing ky du tuyén vién chic

1. Piéu kién dang ky du tuyén vién churc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chitc va Diéu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sau day viét tat 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP).

Can cir Nghi dinh s6 34/201 7/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co' cau té chirc ciia B Néi vu;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Cong chirc - Vién chirc;

B trudng Bé Néi vu ban hanh Théng tw sira doi, bé sung mét sé diéu vé tuyén dung cong
chirc, vién chirc, nang ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thire
hién ché dé hop dong mot s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong lap cua Thong tu 0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo trucng
B¢ Noi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va néng ngach cong chirc cua Nghi dinh
s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chirc; Thong tw so 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bo truong Bo
Noi vu quy dinh vé chire danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc;
Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia Bé truéng B Noi vu hwdng dan
vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bi chi phi dao tao, boi dwedng doi véi vién chirc;
Théng tw s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thing 4 nam 2001 cia Bé truéng, Truwong Ban To
chic - Can bo Chinh phu (nay la Bo truong Bo Noi vu) huong dan thwe hién Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ciia Chinh phii vé thue hién ché dé hop dong mét
s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi sw nghiép.".
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2. Nhiing ngudi diang ky du tuyén vao vi tri viéc 1am trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thude linh vuc van hoda, nghé thuat, thé duc, thé thao tudi du tuyén
c6 thé thap hon 18 tudi nhung phai tir da 15 tudi tré 1én va dugc sy dong v bang
van ban cua ngudi dai dién theo phép luat.

Piéu 2. Ho so ding ky du tuyén vién chirc’

Diéu 3. Thong bzo tuyén dung vién chirc’

1. Thong bao tuyén dung ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc phai dugc dang tai trén mdt trong cac phuong tién thong tin dai chung 1a bao
in, bao dién tir, bao no1, bao hinh; déng tho1 duoc dang tai trén trang dién tir hoac
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cta co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chc.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6 luong vién chiic can tuyén twong g véi vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cta ngudi ding ky
du tuyén; sb dién thoai di dong hodc dién thoai cb dinh cua bd phin dugc phan
cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi c6 thay doi vé ndi dung thong bao tuyén dung thi co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung vién chirc phai thuc hién viéc cong khai thong bao tuyén
dung bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 4. Mén thi va thoi gian cac mén thi trong ky thi tuyén vién chirc’

Piéu 5. Ni dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh trong ky thi
tuyén vién chirc phai cin cir vao tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép twong Gmg véi
vi tri viéc 1am can tuyén.

> Piéu nay dugc bii bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Piéu 6 Thong tw s6 03/2019/TT-BNV,
c6 hi¢u luc ke tr ngay 01 thang 7 nam 2019.

* Piéu nay dugc sira d(l)i3 bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

> Diéu ndy dugc bi bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 6 Thong tw s6 03/2019/TT-BNV,
c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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Trong cung mot ky thi tuyén, néu ¢ cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén moén,
nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc phai xay dung cac dé thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh khac
nhau phul hop véi yéu ciu cia vi tri viéc 1am can tuyén.

Piéu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc’

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai
guri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban t6i nguoi du tuyén qua
duong buu dién theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky va thong bao cong khai
tai tru s¢ lam vi¢c va trén trang thong tin dién tr cua co quan, don vi cd tham
quyén tuyén dung vién chirc.

2. Ngudi tring tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc va nhan viéc
theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP. Nguoi
ding dau don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém tham tra, x4c minh van bﬁng,
chtng chi ctia nguoi trang tuyén bao dam chinh x4c theo quy dinh ctia phap luét
trude khi ky hop dong 1am viéc voi ngudi trang tuyén vién chic.

3. Truong hop don vi su nghiép cong 1ap phat hién nguoi tring tuyén vién
chtic sir dung vin bang, ching chi khong hop phap thi nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong 1ap khong thuc hién viée ky hop dong lam viée va cé van ban giri
ngudi ding dau co quan, don vi c6 thAim quyén tuyén dung vién chirc dé huy bo
két qua tring tuyén.

4. Truong hop ngudi tring tuyén bi huy bo két qua tring tuyén hodc chim dut
hop dong da ky két theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
va Khoan 3 Piéu nay thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh tuyén dung ngudi co két qua tuyén dung thap hon lién ké & vi tri
tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao dam co6 du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1
Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong truong hop t6 chirc thi tuyén vién chic)
hodc quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP (trong
trueong hop to chirc xét tuyén vién chc).

Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké bang
nhau thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chuc

¢ Pidu nay dugc sua d6i, bd sung theo quy dinh tai Piéu 1 Thong tu s6 04/2015/TT-BNV,
c6 hi¢u lyc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2015.
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quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP (trong trudng hop td chirc thi tuyén vién chirc) hoic quy dinh tai
Khoan 2, Khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP (trong truong hop to
chure xét tuyén vién chiic).

Piéu 7. Piéu Kién xét tuyén dic cach’

Diéu 8. Hji dong kiém tra, sat hach ddi véi cac trudong hop xét tuyén dic cach®

Piéu 9. Ho so, thii tuc ddi voi viée xét tuyén dic cach

1. H6 so ctia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach, bao gom:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo mau sb 1 ban hanh kém theo Thong
tu nay;

b) Ban so yéu ly lich ty thudt co xac nhan cia co quan cd thim quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc. Truong hop c6 vin bang do co sé
dao tao nude ngoai cap phai duoc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét;

d) Gidy chimng nhan stc khoe con gia tri sit dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham strc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21 thang 11 nam 2007 ctia B Y té vé viéc hudng dan kham sirc khoe;

d) Ban tu nhan xét, danh gid cia nguoi dugc dé nghi xét tuyén dic cach vé
pham chét chinh tri, dao dtrc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qué
trinh cong tac va cac hinh thic khen thuong (néu cd); ban nhan xét va xac nhan
ctia ngudi ding dau co quan, to chire, don vi noi ngudi d6 cong tac ddi véi trudong
hop tiép nhan quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAim quyén tuyén dung vién chuc co
van ban dé nghi ngudi ding dau co quan co tham quyén quan 1y vién chiic cong
nhan két qua xét tuyén dic cach. Vin ban dé nghi phai do ngudi dung dau hoic
cap pho cta ngudi ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
ky, trong d6 néu ro vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi

” Diéu nay dugc bi bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 6 Thong tw s6 03/2019/TT-BNV,
c6 hi¢u luc ke tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

® Diéu nay duoc béi bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV,
c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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ddng kiém tra, sat hach va ho so cua timg truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét
tuyén dic cach.

3. Vu (Ban) T6 chirc can bd thude cac B9, co quan ngang B0, co quan thudc
Chinh phu hodc S& NoOi1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cé trach
nhiém tham dinh qu4 trinh xét tuyén dic cach trude khi nguoi ding dau co quan co
tham quyén quan 1y vién chirc cong nhan két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi,
ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chic c6 trach nhiém chi dao
t6 chirc thAm dinh va phai c6 vin ban tra 10i; néu quéa thdi han quy dinh ma chwa
c6 van ban tra 10i thi coi nhu dong y. Trudng hop hd so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi, co quan c6
thAm quyén quan 1y vién chtrc phai c6 vin ban dé nghi co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung vién chtrc bo sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

5. Co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc c6 trach nhiém giri bao cao Bo
Noi vu vao 30/6 va 31/12 hang nam vé két qua xét tuyén dic cach dé theo doi
chung va phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 10. Truwong hop dwge mién thue hién ché do tap sw

1. Nguoi trang tuyén vién chtrc duge mién thuc hién ché do tap su khi c6 du
cac diéu kién sau:

a) Pa co thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bit budc trong nganh, linh
vuc can tuyén tir ¢ 12 thang tro 1én;

b) Trong thoi gian coéng tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Diéu nay di 1am nhing céng viéc chuyén mén nghiép vu phu hop
Vol yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Nguoi duoc tuyén dung di c6 thoi gian cong tic co6 dong bao hiém xa hoi
bat budc, néu khong co dii cac didu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi phai
thue hién ché do tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat bude cua ngudi duge tuyén
dung da 1am nhitng cong viéc chuyén mén nghiép vu phu hop véi yéu ciu cua vi
tri viéc lam duoc tuyén dung (néu cd) tinh vao thoi gian xét nang lwong 1an sau khi
bd nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.
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Chuong II
HQP PONG LAM VIEC

Picu 11. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han’

1. Hop dong lam viéc xéac dinh thoi han duoc ky két gitra ngudi ding dau don
vi su nghiép cong 1ap v&i ngudi tring tuyén vao vién chirc, trir trudng hop quy
dinh tai diém d, diém d khoan 1 Diéu 58 Luat Vién chirc, theo mau s6 1 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

2. Béi voi cac truong hop dang ky du tuyén vao vién chirc trong linh vuc hoat
dong van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, néu duoc tuyén dung vao vién chure thi
thie hién ky hop dong lam viéc xac dinh thoi han, theo mau s6 2 ban hanh kém
theo Thong tu ndy. Truong hop xdy ra tranh chap trong thuc hién hop dong lam
viéc, nguoi dugc tuyén dung trong linh vuc hoat dong van héa, nghé thuat, thé duc,
thé thao chua du 18 tudi dugc nguoi dai dién theo phép luat cia minh thay mat giai
quyét tranh chap lién quan dén hop ddng lam viéc.

3. Can c& vao nhu cau cong viéc, yéu cdu cua vi tri viéc 1lam va chic danh
nghé nghiép duogc tuyén dung, nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét
dinh thoi han cu thé dé ky hop dong xac dinh thoi han tir 12 thang tré 1én nhung
khong vuot qué 36 thang.

Diéu 12. Hop ddong lam viéc khong xac dinh thoi han'’

Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han dugc ky két gitta nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap véi ngudi da thyuce hién xong hop dong 1am viée xac dinh
thoi han quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP
duoc stra doi, bd sung tai khoan 10 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP hoic truong hop
can bd, cong chirc chuyén thanh vién chiic theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 1
Piéu 58 Luat Vién chirc, theo mau sb 3 ban hanh kém theo Thong tu nay."

Picu 13. Thay déi ndi dung hop ddng lam viée

Trong qua trinh thyc hién hop ddng lam viéc, néu co thay dbi ndi dung hop
d@)ng lam vi¢c thi hai bén thoa thuan cac ndi dung sura ddi, bod sung va duogc tién hanh
bang viéc ky két phu luc hop dong 1am viéc hoic ky két hop dong lam viéc méi.

’ Pidu nay dugc sira d(;)i3 bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

' Piéu nay dugc sira dé@, bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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Piéu 14. Cham dirt hop dong lam viée trong truwong hop vién chirc chuyén
cong tiac dén co quan, don vi khac

1.'" Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khac thi phai cham dat hop
dé)ng lam viéc vo1 don vi su nghié€p dang lam viéc va dugc giai quyét cac ché do,
chinh sach theo quy dinh cua phap luat. Trudng hop vién chirc duge cip c6 tham
quyén dong y chuyén dén don vi sy nghiép cong 1ap khac thi khong thuc hién viéc
tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi viée.

2. Viéc cham duat hop déng lam viéc phai dugc thé hién béng van ban co xac
nhan cua vién chirc va ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap hoic co quan co
tham quyén ky két hop dong lam viéc. Van ban cham diat hop dong lam viéc dugc
1ap thanh hai ban, mdi bén giit mdt ban.

Piéu 15. Ky két hop dong lam viéc ddi véi vien chirc khi chuyén dén don
vi sw nghiép cong 1ap méi

Khi vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong 1ap méi, nguoi dimg dau don
vi su nghiép cong 1ap hodc co quan cd thAm quyén tuyén dung vién chuc phai ky
két hop dong lam viéc véi vién chirc va thuc hién ché d6 tién lwong phu hop trén
co s& cin cir vao ning luc, trinh do dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién
lwong va thoi gian dong bao hiém x4 hoi ciia vién chic.

Chuwong III
PEN BU CHI PHI PAO TAO

Diéu 16. Pén bu chi phi dao tao

1. Vién chuc duge cir di ddo tao o trong nudc va ngoai nudc phai dén bu chi phi
dao tao theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Céc truong hop vién chtrc khong phai dén bu chi phi dao tao:

a) Vién chirc khong hoan thanh khoa hoc do 6m dau phai diéu tri, c6 xac nhan
cua co s@ y té co tham quyén;

b) Vién chtic chua phuc vu du thoi gian theo cam két phai thuyén chuyén cong
tac duoc co quan c6 tham quyén dong y;

"' Khoan nay duoc sira déi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Thong tu sb
03/2019/TT-BNV, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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¢) Pon vi su nghiép cong lap don phuong chdm dit hop dong dbi véi vién
chuc khi don vi budc phai thu hep quy md, khong con vi tri viéc lam hoac cham
dat hoat dong theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén.

Piéu 17. Chi phi va cach tinh dén bu chi phi dao tao

1. Chi phi dén bu bao gdm hoc phi va tit ca cac khoan chi khac phuc vu cho
khoéa hoc, khong tinh lvong va cac khoan phu cap néu co.

2. Cach tinh chi phi dén bu:

a) D6i voi truong hop quy dinh tai Piém a Khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh s
29/2012/NDB-CP, vién chtrc phai dén bu 100% chi phi dao tao;

b) Dbi vé6i trudong hop quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh sb
29/2012/NDB-CP, vién chirc phai dén bu 50% chi phi ctia khoa hoc;

¢) Dbi véi cac truong hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh sb
29/2012/NB-CP, chi phi dén bu dugc tinh theo cong thirc sau:

S=(F/T1)x (Tl -T2)

Trong do:

- S 1a chi phi dén bu;

- F 1a téng chi phi cta khoa hoc;

- T1 1a thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi dd hoan thanh khéa hoc (hodc
cac khoa hoc) dugc tinh bang s6 thang lam tron;

- T2 1a thoi gian da phyc vu sau dao tao dugc tinh bang s6 thang lam tron.

Diéu 18. Quyét dinh tra va thu hoi tién dén bu chi phi dao tao

1. Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh va chiu trach nhiém
vé quyé€t dinh ctia minh d61 véi mic dén bu chi phi dao tao ctuia vién chirc theo
quy dinh.

2. Thu hdi tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhat trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh vé viée
dén bu chi phi dao tao cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap, vién chic
phai dén bu chi phi dao tao c6 trach nhiém ndp tra day du khoan tién phai dén bu
cho don vi sy nghiép cong lap.

b) Sb tién dén bu chi phi dao tao cua vién chirc phai dugc don vi sy nghiép
cong lap thu ndp vao tai khoan ctia don vi tai Kho bac nha nuéc va theo doi, quan
1y, str dung theo dung quy dinh ctua phép luat.
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¢) Truong hop vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khong thuc hién trach
nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh dén bu khéng giai quyét cac
ché d¢, chinh sach va c6 quyén khoi kién theo quy dinh phép lut.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh"

12 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 quy dinh:

"Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Thong tu nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

2. Quy ché t6 chirc thi tuyen cong chure, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Quy ché t6 chuc xet tuyén cong chirc, vién chirc, xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy ky tuyén dung coéng chirc, vién chtrc, thi
nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong
tu nay ¢6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

3. Céc co quan, to chuc, don vi tlep tuc thyuc hi¢n dé 4n, ké hoach t6 chuc tuyén dung cong
chte, vién chirc (thi tuyén, xét tuyen tuyén dung khong qua thi tuyén), thi ning ngach cong
chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic (thi hodc xét thing hang) da dugc cap co
tham quyén phé duyét trudc ngay 29 thang 11 nam 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP thi chua 4p dung quy dinh tai Nghi dinh s0 161/2018/ND-CP va phai
hoan thanh truéc ngay 15 thang 7 nam 2019. Sau thoi han nay néu khong hoan thanh thi thyc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

4. Bii bo mot phan cac van ban quy pham phap luat sau:

a) Noi dung cac diéu, khoan, diém sau ddy tai Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua Bo trudong Bé Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 di€u vé tuyén dung va nang ngach
cong chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc: Diéu 2 va bicu 7;

b) Noi dung khodn 2, khoan 3 Piéu 1 Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10
nam 2012 cua Bo trudng B No6i vu stra do1, bo sung mot so6 di€u cua Théng tu s 13’/20]O/T?F-BN}/
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bg truong B Noi vu quy dinh chi tiét mét s6 dicu vé tuyén
dung va néng ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

¢) Noi dung khoan 1, khoan 3 Piéu 2 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8
nam 2017 cia Bo truéng Bo Noi vu stra doi, l?(”) sung mot sO diéu cua Thong tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09 thang 10 ndm 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndgm 2010 cua
B6 truong Bo Noi1 vu vé tiéu chuan nghi¢p vu chuyén még, bd nhi€ém ngach va xép luong doi
v&i cac ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chtrc thi nang ngach cong churc;

d) Noi dung khoan 4 Piéu 11 Thong tu 5O 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012
cua BO truong Bo Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay doi chirc danh ngh€ nghiép
d61 vo1 vién chtrc;



CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019 25

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2013.

2. Bai bo céc van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua Bo Noi vu
huong din thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can b, cong
churc trong cac don vi sy nghié¢p ciia Nha nudc;

b) Thong tu sb 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 cta Bo Noi vu
huéng dan thyc hién mot sé didu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngiy 10
thang 10 nim 2003 cta Chinh phi va Nghi dinh sé 121/2006/ND-CP ngay 23
thang 10 ndm 2006 cta Chinh phu sta d6i, b sung mot sé diéu ctia Nghi dinh
s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cén bg, cong chirc trong cac don vi sy nghi¢p cua Nha nudc;

¢) Thong tu sd 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nim 2008 ctia Bo Noi vu
sira d6i Piém b Khoan 1 Muc I Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6
nam 2007 cua BO Noi1 vu hudng din thuc hién mét sd diéu cua Nghi dinh $6
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh phti va Nghi dinh s
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot
sO diéu ctia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh
pha vé tuyén dung, st dung va quan 1y can b, cong chirc trong cac don vi su
nghié¢p cua Nha nudc.

d) Quy dinh vé thoi viéc, bdi thuong chi phi dao tao ddi véi vién chuc tai
Thong tu s6 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 nam 2005 cua Bo Noi vu hudng
dan thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 54/2005/ND-CP vé ché do thoi viéc,
ché do bdi thuong chi phi dao tao ddi véi can bo, cong chirc.

@) Noi dung cac diéu, khoan, diém sau day tai Thong tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 cua B truong Bo Noi vu hudng dan vé tuyen dung, ky két hop dong lam viéc va dén
bu chi phi dao tao, bdi du0’ng dbi voi vién chirc: Didu 2, Diéu 4, Piéu 7 va Diéu 8.

5. Bii bo Thong tu sd 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B9 truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy che thi thang hang chuc danh nghe
nghiép vién chirc dbi véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thiang hang chic danh nghé
nghiép ddi vé6i vién chirc.

6. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuong méc, dé nghi phan anh vé BO Noi vu dé duoc
huéng din hodc xem xét, giai quyét./.".
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Piéu 20. Trach nhiém thi hanh"

Céac Bo truong, Thu truong co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude
Chinh pha, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va cac
co quan, t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./

BO NOQI VU XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
S6: 07/VBHN-BNV
Ha Noi, ngay 03 thang 7 nam 2019
BQ TRUONG

Lé Vinh Tan

" Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 quy dinh:
"Diéu 5. Trach nhiém t6 chirc thwe hién
1. Cac B¢ truong, Thu truéng co quan ngang BY, Thu truong co quan thude Chinh phu, Chu

tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac co quan, to chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trudng hop qua thanh tra, kiém tra phat hién viéc t6 chtrc ky thi tuyén, xét tuyén cong
chtre, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc khong
thuc hién ding quy dinh ctua phép luat hodc viéc chdm diém, téng hop diém cac bai thi c6 sai sot
anh hudng truc tiép dén két qua thi hodc xét cua thi sinh thi can ctr két luan thanh tra, kiém tra,
ngudi dimg dau co quan, don vi co thdm quyén td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chire, thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc huy ky thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc khong thyc hién dung quy dinh d6 hodc huy nhing bai thi, tong hop diém thi hoic xét
c6 sai sot lam thay d6i két qua thi hodc xét; dong thoi, kiém diém 1am 15 trach nhiém dé xir 1y
céc to chire, c4 nhan c6 hanh vi vi pham theo quy dinh cta Pang va cta phap lut.

3. Trudng hop cong chirc, vién chirc sir dung vin bang, chimg chi khong hop phéap hoic
ké khai khong dang su that dé du tiéu chuan, diéu kién dy thi nang ngach, thiang hang chuc
danh nghé nghiép thi bj xir Iy ky luat theo quy dinh; dong thoi bi huy két qua thi nang ngach,
thing hang chitc danh nghé nghiép va hiy quyét dinh bo nhiém vao ngach, chirc danh nghé
nghiép vién chtc (néu c0). Cong chuc, vién chac bi huy quyét dinh bd nhiém ngach, chirc
danh nghé nghi¢p thi x€p lai ngach, chirc danh nghé nghiép, bac, h¢ sé luong dung vai ngach,
chtrtc danh nghé nghiép, bac, hé sé luong hudong khi dwgce ctr du thi nang ngach, thing hang
chirc danh nghé nghiép.".
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHU'C THI TUYEN CONG CHUGC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC"

Chwong I
QUY PINH CHUNG VE HQI PONG THI

Muc 1
HQI PONG THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 1. Hji dong thi

1. Hoi dong thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi
thing hang chtrc danh nghé nghiép vién churc (sau ddy goi chung 1a Hoi dong thi)
do ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung coéng chic, vién
chtrc, thi nang ngach cong chuc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
quyét dinh thanh lap. Hoi dong thi hoat dong theo timng ky thi va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vuy.

2. Khong ctr 1am thanh vién Hoi dong thi dbi voi nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nudi cua nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. Hoi déng thi tuyén cong chuc thuc hién nhi¢m vy, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc (sau ddy viét tat

' Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
ndm 2019, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.
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1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) duoc stra doi, bd sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong chirc, thing hang
vién chue va thue hién ché do hop dé)ng mot s loai cong vi¢c trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap (sau day viét tit 1a Nghi dinh so
161/2018/ND-CP).

4. Hoi dong thi tuyén vién chirc thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc sira d6i, b sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s
161/2018/ND-CP.

5. Ho1 déng thi nang ngach cong chtrc thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP.

6. Ho1 déng thi thang hang chirc danh nghé nghié€p vién chuc thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP.

7. HO1 déng thi dugc sir dung con dAu, tai khoan cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc hodc cta co quan tham muu truc tiép trong cac
hoat dong ctia Hoi dong thi do ngudi ding dau co quan, don vi co6 thim quyén
thanh 1ap Hoi dong thi quyét dinh.

8. Trudng hop co quan, don vi c6 thdm quyén quyét dinh t6 chirc thi nang
ngach cong chirc cung voi thi thing hang chtc danh nghé nghiép vién chirc cho
cong chirc, vién chirc thude tham quyén quan 1y thi thanh 1ap mot Hoi dong thi dé
t6 chirc viéc thi nang ngach cong chirc va thi thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chire. Hoi dong thi nang ngach cong chirc va thi thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chuc thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6
Piéu nay.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia Hi
dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém td chirc thue hién nhiém vu cua Hoi déng thi va chi dao t6
chue ky thi tuyén coéng chic, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thang hang
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chtrc danh nghé nghiép vién chirc bao dam dung ndi quy, quy ché ky thi theo quy
dinh cua phap luét;

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé, rd rang cho ting thanh vién cta
Ho1 dong thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
cham phutc khao, Ban kiém tra sat hach khi t6 chic thuc hién phéng van tai vong 2;
thanh 1ap cac bo phan gitp vi€c xét thay can thiét;

d) T6 chuc viée xay dung dé thi, Iya chon dé thi, bao quan, luu giit dé thi theo dung
quy dinh tai Quy ché nay va bao ddm bi mat dé thi theo ché do tai li¢u "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi gian bét dau thi cta timg phan thi trong ndi dung thi
trac nghiém tai vong 1 dé thong nhat thuc hi¢n;

e) T6 chirc viéc coi thi, quan 1y bai thi, danh sé phach, roc phach, quan ly
phach, cham thi va cac tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy ché nay;

g) Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung coéng
chuc, tuyén dung vién churc, thi ndng ngach cong chuec, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic xem xét, quyéet dinh cong nhan két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky thi.

2. Pho Chu tich Hoi dong thi:

Gitip Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong thi va thyc hién
mot sO nhi€ém vu cu thé cia Hi1 dong thi theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong thi.

3. Cac Uy vién cta Hoi dong thi:

Céac Uy vién cua Hoi dong thi do Chi tich Hoi dong thi phan cong nhiém vy
cu thé dé bao dam cac hoat dong cuia Ho1 dong thi thuc hi¢én ding quy dinh cua
phap luat.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitp Chu tich Hoi dong thi:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét cua Hoi dong thi; ghi bién ban céc
cudc hop, hoat dong ctia Hoi dong thi;

b) T6 chirc, chuan bj cac tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu c6);

c) T6 chire viéc thu phi du tuyén cong chtrc, vién chuc, thi nang ngach, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic; quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
theo quy dinh cua phap luat;
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d) Nhéan, bao quan bai thi cta thi sinh dugc dong trong cac tii hoac bi dung
bai thi (sau day goi chung la ti bai thi) con nguyén ni€ém phong tir Truéng ban
coi thi;

d) Ban giao bai thi dugc dong trong cac tai bai thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phéch;

¢) Nhan, bao quan bai thi da roc phach va dugc dung trong cac tai bai thi con
nguyén niém phong tr Trudng ban phéch;

g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong céc tai bai thi con nguyén ni€ém
phong cho Truong ban cham thi kém theo cac Phiéu chdm diém va thyc hién cac
cong tac nghi€p vu lién quan;

h) Nhan, bao quan dau phach dugc dong trong cac tii con nguyén niém phong
tir Truong ban phach sau khi viéc chim thi cac bai thi ctia cac mon thi 3 hoan thanh;

i) Nhan, bao quan két qua phong vén, thuc hanh duoc dong trong cac tai con
nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu t6 chirc phong van, thyc hanh tai
vong 2;

k) Ghép phach, tong hop, bao cao két qua voi Hoi dong thi;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chi tich Hoi dong thi.

Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Piéu 3. Ban deé thi

1. Ban d& thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gom: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

a) T6 chure thuc hién viéc xay dung bo dé thi, ngan hang cau hoi theo quy dinh;

b) T6 chirc diéu hanh toan bd hoat dong cua cong tac xay dung ngan hang cau
hoi, ra dé thi; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi dong thi va trude phap luat vé
cong tac xay dung ngan hang ciu hoi, ra dé thi;

¢) Bao mét ngan hang cau hoi, dé thi theo ché d6 tai liéu "Mat".
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3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xay dung ngan hang cau hoi, bo dé thi theo phan cong ciia Truong
ban dé thi;

b) Béo mat dé thi, ngan hang ciu hoi theo ché d6 tai liéu "Mat".

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cutia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ciia Ban dé thi va thyc hién cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Trudng ban dé thi.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban d¢ thi:

a) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi 1a cong chirc, vién chirc c6 trinh
d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tic trong nganh, linh vuc phi hop voi yéu cau
ctia vi tri can tuyén hodc yéu cau cua ngach coéng chirc, chitc danh nghé nghiép
vién chure du thi;

b) Khong cr lam thanh vién Ban dé thi déi véi nhitng ngudi ¢ quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con nuoi
cua nguoi du thi hoac nhitng nguoi dang trong thot gian bi xem xét xtr Iy ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc ctr lam thanh vién Ban dé thi khong dugce tham gia lam thanh
vién Ban cot thi.

6. Nguyén tic 1am viéc ctia Ban dé thi:

a) Moi thanh vién ctia Ban dé thi phai chiu trach nhi€ém ca nhan vé noi dung,
bao dam bi mat, an toan cta dé thi theo dung chic trach ciia minh va theo nguyén
tdc bao vé bi mat nha nudc;

b) Cac thanh vién cta Ban dé thi lam viéc doc 1ap va truc tiép v6i Trudng ban
dé thi; nguoi dugc giao thuc hién nhi¢ém vu nao chiu trach nhi€ém thuc hién nhi¢m
vu do, khong dugc tham gia cac nhi¢ém vu khéac cua Ban dé thi.

7. Khu vuc lam dé thi va céac yéu cau bao méat

a) Dé thi, hudng dan cham, dap an, thang diém chua cong bd thudc danh muc
bi mat nha nude do "Mat". Pé thi du phong chua st dung duoc gidi "Mat" sau khi
két thuc ky thi;

b) Viéc lam dé thi phai duoc thuc hién tai mot dia diém an toan, biét lap, phai
duoc bao vé, c6 ddy dii phuong tién bao mat, phong chay, chira chay;
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¢) Danh sach nhitng nguoi tham gia Ban dé thi phai duoc gitt bi mat trong qua
trinh t6 chutc ky thi. Cac thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cach ly véi bén
ngoai tir thoi diém tap trung 1am dé thi cho dén khi két thac mén thi dé. Trong
truong hop can thiét, dugc sy ddng ¥ bang vin ban ctia Trudng ban dé thi thi cac
thanh vién méi dugce phép ra ngoai hodc lién hé voi bén ngoai bang dién thoai co
dinh, khi n61 chuyén phai bat loa ngoai, c6 ghi am va dudi sy giam sat hodc ching
kién cua thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan cong an (néu dugc moi
tham gia);

d) Phong bi dung dé thi dé giao, nhan, van chuyén tir noi lam dé thi ra bén
ngoai phai duoc lam bang gidy c6 du do bén, kin, téi va duoc dan chat, khong
bong mép, dugc niém phong;

d) Toan bo qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi phai dugc gidm sat boi
thanh vién Ban giam sat va cta dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia);
cac phong bi dung dé thi phai dugc bao quan trong thung lam bang kim loai c6
khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén;

e) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi du bj hong hay khéng dung dén, chi
duoc dua ra ngoai khu vuc céach ly sau thoi gian thi mon cudi cung;

g) Thanh vién Ban d¢ thi va nhitng ngudi khac c6 lién quan phai gitr bi mat
tuy¢t ddi cac dé thi va cau hoi tric nghiém, phong van, thuc hanh; khong dugc
phép cong bd dudi bat ky hinh thirc nao cho dén khi két thuc thoi gian thi mén thi
duoc phan cong thuc hién.

8. Yéu cau khi xay dung dé thi:

a) Yéu cau chung:

bam bao chinh xac, khoa hoc, 161 van, cau chir rd rang;

Phai phu hop vé6i yéu cdu cua ngach cong chtrc hodc chirc danh nghé nghiép
vién chuc tuong ung véi vi tri dy thi;

Dé thi phai c6 tinh suy luan, phan tich, trdnh viéc hoc thudc long;

Pé thi phai ghi 16 s6 diém ciia mdi cau hoi thi;

Dé thi phai ghi rd c6 chit "HET" tai diém két thiic dé thi va phai ghi rd c6 miy
trang (d6i v6i dé thi c6 tir 02 trang tro 1én);
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MJi mén thi hodc phan thi trong mét ky thi phai c6 dé thi chinh thire, dé thi du
phong va kém theo hudng din, dap an chim thi cu thé. Hudng dan, dap an chim
thi phi c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) Déi voi dé thi ty luan:

Can cu yéu cu cla ky thi, Ban dé thi co trach nhiém soan thao dé thi va
hiéu chinh dé thi, dap an, huéng dan chdm thi (chinh thirc va du phong) cho
mon thi. Sau khi soan thao, hiéu chinh, cac dé thi, d4p an, huéng dan cham thi
duoc t6 chirc phan bién va dé xuit phuong 4n chinh 1y, sira chira néu thay can
thiét. Viéc phan bién dé thi, dap an, hudng dan chim thi do cac thanh vién Ban
d¢ thi thyc hién.

¢) Déi voi dé thi tric nghiém:

Viéc xdy dung ngan hang cau hoi cho dé thi tric nghiém phai bao dam sb
luong cau hoi xay dung gap toi thiéu 3 lan so véi s6 cau héi theo quy dinh cua
timg phan thi. Trudng ban dé thi to chirc dé cac thanh vién Ban dé thi thim dinh
ting cdu hoi thi tric nghiém theo ding yéu cau cua vi tri du tuyén hodc yéu ciu
cua ngach cong chuc, chirc danh nghé nghi¢p vién chirc du thi; sau khi hi€u chinh
lan cudi, Trudng ban dé thi to chirc rit ngau nhién cac cau hoi dé hinh thanh dé thi
trac nghiém véi nhiéu phién ban dé thi khac nhau. Sau khi ra soat ting phién ban
dé thi tric nghiém, Trudng ban dé thi ky tén vao timg phién ban dé thi va ban giao
cho Chu tich Hoi dong thi d¢é Chu tich Hoi dong thi quyét dinh dé thi chinh thirc va
dé thi du phong.

d) Béi véi dé thi phong van:

No6i dung dé phong van phai cin ctr vao yéu cdu cta vi tri du tuyén hodc yéu
cau vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cua ngach cong chirc, chitc danh nghé
nghiép vién chire du thi; két cdu, ndi dung dé phong vén, thyc hanh phai bao dam
chinh xéc, khoa hoc, danh gia toan dién nang luc, kha nang cua ngudi du tuyén. pé
phong van phai c6 dap an va thang diém kém theo, dugc dong trong phong bi,
niém phong va bao quan theo ché d¢ tai liéu "Mat".

Piéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thi thanh lap, gdm: Truong ban, Pho
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban coi thi:

a) Gitp Hoi dong thi t6 chirc ky thi theo quy ché, ndi quy caa ky thi;

b) BS tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phan
cong gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang cho tirng mon thi;

¢) Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi. Khi
giao, nhan d¢ thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang dé thi;

d) Tam dinh chi viéc coi thi ctia giam thi, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi dong
thi xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thdy c6 can ctr vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

d) T6 chuc thu bai thi cta thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat dong cua Ban coi thi theo sur
phan cong cua Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam gidm thi phong thi:

a) Thuc hién nhi€ém vu coi thi theo sy phan cong cia Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mit dung gio tai dia diém thi dé lam nhiém vy;

¢) Trong khi thyc hi¢n nhi€ém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, mady ghi &m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién ky thuat thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khac va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi; khong duoc 1am
viéc riéng; khong dugc hut thudce; khong dugc str dung cac loai dd uéng cd con
hodc cac chat kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khoi phong thi sém nhat sau 2/3 thoi gian 1am bai thi d6i
v6i mon thi viét hodc sau khi thi sinh d& nop bai, dé thi, gidy nhap (néu c6) va ky
nop bai. Pbi v6i mon thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong thi khi da hét
thoi gian 1am bai thi va sau khi d& ndp bai, ky nop bai. Trudng hop thi sinh nhét
thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai thong bao ngay
cho giam thi hanh lang dé giam thi hanh lang bao c4o ngay Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét;
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d) Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai 1ap
bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thudng phai bao cao ngay cho
Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia gidm thi phong thi kiém ky thuat
vién may tinh (4p dung d6i véi thi tric nghiém trén may vi tinh):

a) Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat dong t6t, néu may vi
tinh bi hu hong phai co trach nhiém sira chita hoic thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dir liéu dé thi vao may chu; niém phong may chu, thiét bi
lwu trir dit liéu dé thi khi két thuc trude su ching kién cta dai dién: Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién cong an (néu duoc moi tham gia);

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop voi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung
ctia nguoi dy thi mang vao phong thi, hudéng din nguoi dy thi ngdi ding vi tri;
khong dé nguoi dy thi mang vao phong thi tai li¢u, vat dung bi cAm;

d) Két thiic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia nguoi du thi, niém phong tui
dung bai thi (c6 chir ky cua hai gidm thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi. Khi
ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan;

e) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chi, cac thiét bi luu trir dir liéu;

g) Két thiic mon thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bi luu trit, niém phong va
ban giao cho Truong ban coi thi; sau d6 xo6a toan bd dir li€u luu trit trén may chu.
Viéc ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢ém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam gidm thi hanh lang:

a) Gitlr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhac nho, phé binh va cling giam thi phong thi lap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi & khu vuc hanh lang. Trudong hop vi
pham nghiém trong nhu gay mat trat tu, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao co
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong dugc vao phong thi.

7. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cuta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cua Ban coi thi va thyc hién cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Trudng ban coi thi.
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8. Tiéu chuan cta thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi dugc ctir lam thanh vién Ban coi thi phai 1a cong chirc, vién chuc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban coi thi d6i voi nhitng nguoi ¢ quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chong; vo hoac chong; con dé hoac con
nuoi cua nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugce cu lam thanh vién Ban coi thi khong duogc tham gia lam thanh
vién Ban dé thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu co).

Diéu 5. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gom: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 ¢ mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Truéng ban phéach:

a) Nhan bai thi dugc déng trong cac tai con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Ho1 dong thi;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé t6 chire thuc
hién vi¢c danh s6 phach, roc phach céc bai thi bdo ddm nguyén tac s6 phach khong
trung lap voi s6 bao danh cua thi sinh;

¢) Ban giao bai thi da 1am phach dugc dong trong tii con nguyén ni€m phong
cho Uy vién ki€ém Thu ky Ho1 dong thi;

d) Niém phong dau phach va bao quan theo ché do "Mat" trong sudt thoi gian
cham thi cho dén khi hoan thanh viéc cham thi;

d) Ban giao dau phach dugc dong trong tdi con nguyén niém phong cho Uy
vién ki€ém Thu ky Ho1 dong thi sau khi vi¢c cham thi cac mon thi da hoan thanh;

e) Bao mat s phach.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban phéch:

a) Thuc hién viéc danh sb phach, roc phach cac bai thi theo phan coéng cua
Trudng ban phéch;

b) Bao mat sb phach.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céac cudc hop, hoat dong cua Ban phach va thuc hi¢n cac nhiém
vu khéc theo phan cong cia Trudng ban phach.
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5. Tiéu chuén cta thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugce cur lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chirc, vién chuc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban phach d6i voi nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con nuoi
cuia nguoi du thi hoac nhitng nguoi dang trong thot gian bi xem xét xtr Iy ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phéach khong duge tham gia Ban coi thi,
Ban chim thi, Ban cham phuc khao (néu co).

Piéu 6. Ban cham thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gém: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cia Trudng ban chim thi:

a) Phan cong nhiém vy chim thi cho cac thanh vién Ban chdm thi bao dam
nguyén tdc mdi bai thi phai co6 it nhat 02 thanh vién thyc hién nhiém vu cham thi
va to chirc viéc cham thi theo ding quy ché;

b) Trudc khi cham thi, t6 chirc va quan triét dén cac thanh vién Ban cham thi
vé hudng din chdm, ndi dung dap an va thang diém cham thi. Truong hop phat
hién noi dung ctia dé thi va hudéng dan chdm, dap 4n chdm thi c6 ndi dung khong
thong nhat hodc sai 1éch thi phai bao cao ngay dén Chu tich Hoi dong thi dé xem
xét, quyét dinh. Sau khi c6 y kién cua Chu tich Hoi dong thi méi thuc hién viéc
cham thi theo quy dinh. Khong dugc tu ¥ thay doi huéng dan cham, dap an, thang
diém cham thi;

¢) Nhan, bao quan cac tai bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thur
ky Hoi dong thi, sau d6 phan chia tai dung bai thi kém theo phiéu cham diém bai
thi cho céc thanh vién Ban chim thi;

d) Pinh chi hoic thay ddi viéc cham thi dbi v6i thanh vién Ban chdm thi thiéu
trach nhiém, vi pham quy ché thi;

d) Tong hop két qua cham thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi. Khi ban giao phai 1ap bién ban giao nhan
két qua chim thi;

¢) Bao mat két qua diém thi.
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3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chiam thi:

a) Cham diém céc bai thi theo ding huéng dan cham, dap 4n cham thi va thang
diém. Chi chidm diém cac bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong thi quy dinh;

b) Béo céo diu hiéu vi pham trong cac bai thi véi Trudng ban chdm thi va kién
nghi hinh thtrc xu 1y;

¢) Bao mat két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cutia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat dong cia Ban chidm thi va thuc hién cac
nhiém vu khéc theo phan cong ctia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuan cta thanh vién Ban cham thi:

a) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban chdm thi 1a cong chirc, vién chic co
trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vuc phu hgp véi yéu
cdu cua vi tri can tuyén hodc yéu cau cta ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
vién chuc du thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chdm thi d6i v6i nhitng ngudi c6 quan hé 13
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nuoi cua nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duoe cir 1am thanh vién Ban cham thi khong dugc tham gia vao 1am
thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Piéu 7. Ban kiém tra sat hach trong trwong hop t6 chirc phong van tai
vong 2 khi tuyén dung cong chirc, vién chirc

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢ mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua Trudng ban kiém tra sat hach:

a) To chic thuc hién viéc phong van theo quy dinh trén nguyén tic mdi thi
sinh dy phong van phai c6 it nhat 02 thanh vién tré 1én chim diém;

b) Téng hop két qua phong van kém theo timg phiéu cham diém phong van
ctia ting thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi;

¢) Bao mat két qua diém phong van.
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3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) T6 chtrc phong van va chim diém thi sinh theo ding dap an, thang diém cia
dé phong van;

b) Béo cao cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chitc phong van véi Trudng
ban kiém tra sat hach va kién nghj hinh thuc xi 1y;

¢) Bao mat két qua diém phong van.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ctia Ban kiém tra
sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Truéng ban kiém tra
sat hach.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién
chtrc ¢o trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
vl yéu cau cua vi tri can tuyén;

b) Khong ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi véi nhitng nguoi co
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hoac chéng; vo hoac chéng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Chwong 11
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI

Diéu 8. Cong tic chuin bi thi

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngdy, Hoi dong thi giri thong bao triéu tap thi
sinh duy thi, trong d6: Thong bao cu thé thoi gian, dia diém lam thu tuc dy thi; thu
1¢ phi thi; thoi gian, dia diém t6 chtc 6n tap (néu co); thoi gian, dja diém t6 chirc



40 CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019

thi; hinh thtrc thi, thoi gian to chtc cac vong thi, phan thi, mén thi dén cac thi
sinh du thi.

2. Trude ngy thi it nhat 01 ngay 1am viéc, Hoi dong thi niém yét danh sach thi
sinh theo s bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi,
hinh thtrc, thoi gian thi d6i voi timg phan thi, mén thi, ndi dung thi tai dia diém to
chuec thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chuan bi danh sach thi sinh dé goi vao phong thi; danh
sach dé thi sinh ky nop bai thi;

b) Chuén bi cic bién ban, gdm: Bién ban giao nhan dé thi tir Hoi dong thi cho
T in sao deé thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Trudng ban coi thi cho cac
giam thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang tGi dyng dé thi trudc khi cat thi
dung dé thi dé phat dé thi; bién ban xur Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién ban
giao nhan bai thi va cac bién ban khac phuc vu cho cong tac thi;

b) Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi dong, Ban coi thi, bo phan phuc vy ky thi.
Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi in day du
ho tén va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Piéu 9. Khai mac

1. Trude khi bat dau ky thi phai to chuc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chire 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd 1y do; giéi thi€u dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi; cong bd quyét dinh t6 chic ky
thi; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat ky thi; cong b6 quyét dinh thanh
1ap Ban coi thi; Chu tich Hoi dong thi tuyén b khai mac ky thi; pho bién ké hoach
thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Picu 10. To6 chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi dé phd bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctia cac thanh vién Ban
coi thi; thong nhat cic huéng dan can thiét dé giam thi biét, thuc hién dé hudng
dan cho thi sinh théng nhat thuc hién trong qua trinh thi.
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2. Pbi vi mdi mon thi, trude gio thi tdi thiéu 60 phit, Truong ban coi thi hop
Ban coi thi dé phan cong giam thi ting phong thi theo nguyén tic khong lap lai
giam thi coi thi d6i v6i moén thi khac trong cung mot phong thi; phd bién nhiing
huéng dan va luu ¥ can thiét cho cac giam thi d6i véi mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thac mon thi, Trudng ban coi thi t6 chirc hop
Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 11. Cach bé tri, sip xép trong phong thi

1. B6i v6i hinh thirc thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi dugc b tri
may vi tinh dap tmg yéu cau mdi thi sinh st dung mot may vi tinh dé truc tiép lam
bai thi.

2. B6i véi hinh thic thi viét, thi tric nghiém trén gidy: Mdi phong thi b tri tdi
da 50 (nim muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau it
nhat 01 (mot) mét. Trudce gio thi 30 phat, giam thi phong thi danh sb bao danh cua
thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. Déi v6i hinh thire thi phong van: Phong thi duge bé tri ban cho cac thi sinh
chuan bi tra 10i sau khi boc tham ngau nhién cau hoi dé chuan bi ndi dung tra 1oi
va ban dé hoi thi phong van.

Piéu 12. Cach thirc to chirc thi tric nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thac phan thi ndo thi méi tiép tuc to chirc phan thi ké tiép.

2. Thoi gian ké tir khi két thiic phan thi du tién cho dén phan thi ké tiép do
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh dugc mién thi ciia phan thi nao thi duoc phép vang mit ciia budi thi
phan thi do.

Muc 2
TO CHU'C THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TiNH

Piéu 13. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. "Phong thi tric nghiém" 1a phong may vi tinh duoc thiét ké, cai dit phin mém
thi tric nghiém va dung dé to chirc thi cAc mon thi theo hinh thic trac nghiém.
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2. "May chi" 1a may vi tinh duoc sir dung dé luu phan mém ra dé thi, cham thi
va thu bai thi cia nguoi du thi.

3. "M4y tram" 1a may vi tinh nguoi du thi sitr dung dé nhan dé thi, lam bai thi
va ndp bai thi.

4. "Phan mém thi tric nghiém" 13 phin mém duoc st dung dé t6 chuc thi tric
nghiém trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 13 tp hop cac cAu hoi trong ngan hang dé thi do phan mém tao ra
trén co s& cau tric dé thi do Ban d€ thi thuc hién.

6. "Su c¢d" 1 nhimg sy viéc xdy ra trong qua trinh to chuc thi tric nghiém trén
may vi tinh 1am cho qué trinh thi tric nghiém trén may vi tinh bi gian doan hoic
khong thuc hién dugc.

7. "Tinh huéng bat thuong" 12 mot hién tugng don nhat, xay ra trong madt thoi
diém, tai mot dia diém nhat dinh mang t&1 hau qua tiéu cuc cho xa hdi va con nguoi.

8. "Ngan hang cau hoi" 1a tap hop toan bd cau hoi thi va dap an phuc vu lam dé
thi tric nghiém.

Piéu 14. Trach nhiém trong viéc xay dung ngan hang ciu héi thi va dap an

1. Chuén bj cau hoi thi, dap an dé dua vao ngin hang ciu hoi thi tric nghiém
trén may vi tinh theo ding yéu cau vé s luong, vé thiét ké phan mém thi trac
nghiém trén may vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, ma hoa, niém phong, bdo quan va bao mat
ngan hang cau hoéi trude khi ban giao cho Hoi dong thi dé to chirc thi.

Piéu 15. Xay dung ngin hang cau héi

1. Cau hoi thi va dap an cho mdi phan thi tric nghiém trén may vi tinh phai
bao quat dugc toan bd ndi1 dung cua vi tri viéc lam tuong trng véi ngach cong chuce
hozc chirc danh nghé nghiép vién churc dur thi.

2. Cau hoi thi va dap 4n thi tric nghiém trén may vi tinh phai dugc ma hoa
theo yéu cau dit ra ciia phdn mém thi tric nghiém trén may vi tinh.

3. Noi dung cau hoi trong ngan hang cau hoi phai bdo dam khoa hoc, chinh
xac, chat ché, ro rang, mach lac, dung van pham, c6 tinh suy luan, phan tich, tranh
viéc hoc thude long.
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Piéu 16. Trach nhiém ciia giam thi phong thi, giam thi kiém k§y thuit vién
may tinh, giam thi hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phéi c6 mit ding gid tai dia diém thi dé 1am nhiém vu. Trong khi thuc hién
nhi¢m vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi am,
may anh, may vi tinh, cic phuong tién truyén tai k¥ thuat thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung thong tin khac va cac loai gidy to,
tai liéu ¢ lién quan dén noi dung thi; khong dugc 1am viée riéng; khong dugc hat
thudc; khong duoc st dung céc loai dd uéng ¢4 con hodc céc chit kich thich.

2. Trach nhi€ém cua giam thi phong thi:

a) Kiém tra phong thi; hudng din ngudi du thi ngdi dung vi tri;

b) Khi ¢6 hi¢u 1€nh, giam thi 1 goi tén nguoi du thi vao phong thi; gidm thi 2
kiém tra cac vét dung ctia ngudi dy thi mang vao phong thi, huéng dan nguoi dy
thi ngdi dung vi tri va ky vao danh sach duy thi;

c¢) Khong dé nguoi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cAm; huong
dan nguoi du thi cdc quy dinh vé 1am bai thi, noi quy thi; thuc hi¢n nhi¢ém vu coi
thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

d) Gidm thi phong thi chi dugc tra 161 nguoi du thi cong khai trong pham vi
quy dinh. Khéng duoc cho ngudi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi du thi bi dau ém bat thudng hodc c6 nhu cau chinh dang nhét thiét phai
tam thoi ra khoi phong thi thi phai kip thoi bao cdo cho Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét;

d) Giam thi phai 1ap bién ban xtr 1y vi pham theo ding quy dinh dbi v6i ngudi
du thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

e) Giam thi phai bao cao ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét khi co
tinh hudng bat thudng xay ra;

g) Giam thi phai bao vé dé thi trong khi thi, khong dé 16 lot dé thi ra ngoai
phong thi. Giam thi va nhitng ngudi [am nhiém vu phuc vu ky thi khong dugce thao
luan, sao chép, giai dé, mang dé ra ngoai hodc giai thich dé thi cho ngudi du thi;

h) Ky tén vao niém phong ti dung két qua diém thi cia ngudi du thi theo ting
ca thi;

i) Cudi buébi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.
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3. Trach nhi€ém cua giadm thi kiém k¥ thuat vién may vi tinh:

a) Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat dong tot, néu may vi
tinh bi hu hong phai c6 trach nhiém stra chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dir liéu dé thi vao may chu; niém phong may chu, thiét bi
lwu trir dit liéu dé thi khi két thuc trude sy ching kién cta dai dién: Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu duoc moi tham gia). Viéc
nhap dir liéu dé thi chi duoc thuc hién trong vong 24 gid trude thoi diém bat dau
ca thi dau tién va duoc 1ap bién ban c6 xac nhén cua cac bén tham gia;

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung
ctia nguoi dy thi mang vao phong thi, hudéng din nguoi dy thi ngdi dung vi tri;
khong dé nguoi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cam;

d) Két thiic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia nguoi du thi, niém phong tui
dung bai thi (co6 chit ky cua hai gidm thi phong thi) va ban giao cho Trudng ban coi
thi. Khi ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan;

e) K&t thic mbi budi thi, niém phong may chu, cac thiét bi luu trir dir liéu;

g) Két thiic mon thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bi luu trit, niém phong va
ban giao cho Truong ban coi thi; sau d6 xo6a toan bd dir li€u luu trit trén may chu.
Viéc ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

4. Trach nhiém cua gidm thi hanh lang:

a) Gidm sat moi hoat dong bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop giam thi phong thi, giam thi kiém k¥ thuat vién may tinh, huéng
dan nguoi du thi trudc, trong, sau qué trinh thi;

¢) Theo ddi nguoi du thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi (néu c6).

5. Giam thi vi pham quy ché, noi quy, tuy mirc d6 bi xir Iy theo quy dinh cta
phap luat vé can bo, cong chirc, vién chuc.

Piéu 17. Trach nhiém cia nguwoi du thi

1. Nguoi du thi c6 mit tai phong thi trudc thoi gian thi theo quy dinh dé 1am
thu tuc du thi.
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2. Khong dugc mang vao phong thi cac loai tai liéu, dién thoai, mdy anh,
phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, cac thiét bi
ghi am, ghi hinh, thiét bi chita dung, truyén tai thong tin. Ngudi du thi mang theo
cac loai tai liéu hodc céc thiét b trén vao phong thi, str dung hay chua sir dung déu
bi coi 1 vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xir 1y theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi dy thi xudt trinh Gidy ching minh thu nhan dan
hodc Thé cin cudc cong dan hodc mot trong cac loai gidy to tuy than hop phap
khac dé giam thi kiém tra; ky xac nhan vao danh sach dy thi; néu phat hién sai sot
hodc nham 1an vé ho, tén, ndm sinh hodc cac thong tin khac 1ién quan thi phai bao
ngay cho giam thi dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngudi du thi phai tuan tha cac quy dinh sau day:

a) Tuan thu moi su huéng dan cia giam thi; giir trat tu trong phong thi; khong
duoc hat thude hodc sir dung chat kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hién may vi tinh khong str dung dugc phai kip thoi bao cho gidm
thi dé xem xét giai quyét. Nghiém cam cac hanh vi 1am hong hé thong may vi tinh
phuc vu thi;

¢) Nguoi dy thi ¢6 thic mic can hoi giam thi phai hoi cong khai; truong hop
6m dau bat thuong phai bao céo giam thi dé giai quyét. Chi duoc di lai trong
phong thi hodc ra ngoai phong thi khi dugc su dong ¥ cta giam thi;

d) Nghiém c4m moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé
thi ra ngoai phong thi hodc nhan thong tin tir ngoai vao.

5. Nguoi dy thi chi dugc roi khoi phong thi khi da ndp bai, dong thoi ky xac
nhan vao bang két qua thi. Néu nguoi du thi khong ky xac nhan vao bang két qua
thi thi phai nhan diém khong (0). Truong hop giam thi coi thi phat hién ngudi du
thi ky thay cho nguoi du thi khac thi ca ngudi ky thay va ngudi dugc ky thay déu
phai nhan diém khong (0).

Picu 18. Quyén ciia ngudi du thi

1. Truong hop ngudi du thi gip su ¢b vé may tram trong qua trinh thi thi bao
ngay cho giam thi coi thi biét dé 1ap bién ban xac nhan sy c¢d va duoc lam lai bai
thi trong budi thi do.

2. C6 quyén té giac nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam thi
phong thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hoi dong thi.
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Piéu 19. Giai quyét cac kién nghi vé bai thi

1. Khong phuc khao dbi véi cac bai thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Truong hop ngudi dy thi phat hién cau hoi thi c6 sai sot, phai viét don kién
nghi ngay sau khi két thuc ca thi gii Ban coi thi. Truéng ban coi thi ¢ trach nhiém
béo cdo Chu tich Hoi dong thi dé xem xét, giai quyét ngay trong budi thi do.
Khoéng giai quyét cac don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh ctia ngudi du thi
nhan duogc sau thoi gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Piéu 20. Cong tac chuin bi dé thi

1. Chu tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi t6 chuc viée xay dung dé thi va bao
c4o Chii tich Hoi dong thi quyét dinh lya chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai phu hop véi yéu ciu cua vi tri tuyén dung va cin clr
vao tiéu chudn nghiép vu chuyén mon cua ngach cong chirc, chic danh nghé
nghiép vién chirc dy thi. Mdi dé thi phai c6 huéng din cham thi, dap 4n va thang
diém chi tiét kém theo. Dé thi phai dugc dong trong phong bi, duoc niém phong va
bao quan theo ché d¢ tai liéu "Mat". Viéc giao, nhan, mé dé thi déu phai 1ap bién ban.

3. Di vé6i hinh thirc thi viét: Phai co it nhat mét dé thi chinh thic va mot dé thi
du phong. Dé thi duoc nhan ban dé phat cho timg thi sinh dy thi.

4. B6i véi hinh thirc thi trac nghiém: Phai c6 it nhat 02 d¢é thi chinh thirc va 02
dé thi du phong véi ma dé thi khac nhau. Dé thi duoc nhan ban dé phat cho timg
thi sinh du thi. Thi sinh ngdi canh nhau khéng dugc str dung dé thi giéng nhau.

5. D6i v6i hinh thirc thi phong van: Phai bao dam c6 sb du so voi sé lugng thi
sinh dugc tri€u tap du thi theo tirng vi tri tuyén dung dé thi sinh boc thim ngﬁu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gio hop Ban coi thi dé phan cong giam thi
phong thi it nhat 30 phit. Dé thi sau khi nhan ban, dong trong thi dung dé thi, dugc
niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu "Mat". Nguoi tham gia nhan ban dé
thi phai dugc cach ly cho dén khi két thuc budi thi.
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7. In sao, van chuyén va ban giao dé thi:

a) T6 in sao dé thi:

T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi ddng quyét dinh thanh lap, trong d6 T6 trudng
T6 in sao d¢ thi va cac thanh vién.

T6 in sao dé thi lam viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mo
niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mon thi da
duogc in sao do.

T truong T in sao dé thi chiu trach nhiém ca nhan trudc Cha tich Hoi dong
thi va trude phap luat vé cac cong viéc sau day: Tiép nhan dé thi gbc, to chirc in
sao dé thi, bao quan va ban giao dé thi duoc dung trong tui dé thi, dugc niém
phong cho Trudng ban coi thi trudc su chimg kién cia Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi, thanh vién Ban giam sat thi va cta dai dién co quan cong an (néu dugc
moi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao d¢ thi lan luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng géi theo
phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi ctia mon tiép theo.
Trong qué trinh in sao phai kiém tra chit luong ban in sao; cac ban in hong phai
duoc thu lai, dong tai, niém phong dé huty sau khi két thuc budi thi.

Kiém soat sd luong thi sinh cta ting phong thi, mon thi dé t6 chic phan phdi
dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mon thi va sd luong dé thi vao timg tai dung
dé thi truéc khi dong goi dé thi.

DPong goi ding sb lugng dé thi, ding mon thi ghi & tai dung dé thi, du sb luong
dé thi cho timg phong thi. M&i mén thi phai c¢6 01 tai dung dé thi du phong (d6i
v6i dé thi trac nghiém phai c6 di cic ma dé thi), sé lwong dé thi du phong do T
trudng T6 in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém phong
vao bao quan trong thung lam bang kim loai ¢6 khoa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao dé thi chiu trach nhiém quan 1y cac bi dé thi,
ké cd c4c ban in thira, in héng, in mo, xau, rach, ban da bj loai ra.

¢) Van chuyén, ban giao d¢é thi:

Khi van chuyén, ban giao dé thi tir T6 in sao dé thi cho Trudng ban coi thi, dé
thi phai dugc bao quan trong thing lam bang kim loai, c6 khéa va dugc niém
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phong; khi ban giao phai 14p bién ban c6 sy chimg kién ctia Uy vién kiém Thu ky
Hoi ddng thi, thanh vién Ban giam sat thi va cta dai dién co quan coéng an (néu
dugc moi tham gia).

Piéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. B6i v6i hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi dugc in sin theo mau quy dinh do
Hoi dong thi quyét dinh, c6 chit ky cua cic giam thi tai phong thi.

2. Bdi vé6i hinh thuc thi tric nghiém trén gidy, thi sinh lam bai truc tiép trén
Phiéu 1am bai thi tric nghiém do Hoi dong thi quyét dinh.

3. Gidy nhap: St dung théng nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong thi phat ra,
c6 chir ky cua gidm thi tai phong thi.

Piéu 22. Xac nhin tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong theo
quy dinh.

2. Truong hop tii dung dé thi bi mat ddu niém phong hoic c6 dau hiéu nghi
ngo khac, giam thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi sinh) tai
phong thi; ddng thdi théng bao Trudng ban coi thi dé bao cdo Chu tich Hoi dong
thi xem xét, giai quyét.

3. Truong hop sau khi ¢3 mo dé thi, néu phat hién dé thi c6 16i (dé thi c6 sai
sot, nham dé thi, thiéu trang, nham trang) hodc thira, thiéu sb luong dé thi thi giam
thi 1 ciia phong thi phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé lap bién ban;
ddng thoi Trudng ban coi thi phai bao cédo ngay 1én Chu tich Hoi dong thi dé xem
xét giai quyét.

4. Viéc sir dung dé thi du phong do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. B4i vé6i hinh thire thi viét: Thoi gian bit dau lam bai thi duogc tinh tir thoi
diém sau khi giam thi phat xong dé thi cho timng thi sinh va doc lai hét toan b noi
dung dé thi. Thoi gian dé giam thi phat dé thi 1a 05 phat. Téng thoi gian 1am bai thi
dugc ghi trén dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian nop bai
1én bang trong phong thi.
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2. D6i voi hinh thuec thi tric nghiém: Thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh
sau 05 phut ké tir khi giam thi phong thi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian
dé giam thi phat dé thi 1a 10 phut. Tong thoi gian 1am bai thi duoc ghi trén dé thi.
Giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi.

3. Dbi voi hinh thie thi phong van: Thoi gian chuan bi va tra 101 cau hoi cia
mdi thi sinh t6i da 1a 30 phut.

Piéu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Cot thi:

Mbi phong thi dugc phan cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mdt giam thi dugc
Trudng ban coi thi phan cong chiu trach nhi€ém chinh trong vi€c coi thi tai phong
thi (goi la giam thi 1). Khi dugc phan cong nhiém vu coi thi trong phong thi, gidm
thi phong thi thuc hién cac budc cong viéc sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sb bao danh cua thi sinh tai phong thi;

b) Khi c¢6 hiéu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chimg minh nhan
dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc gidy to tiy than hop phap khac cta thi sinh;
huéng dan thi sinh ngdi theo dung vi tri; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi
nhing vat dung theo quy dinh, khong d¢ thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat
dung cdm theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Khi c6 hiéu 1énh, gidm thi 1 di nhan d thi, giam thi 2 nhic nho thi sinh
nhimg diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao cac to gidy
thi, gidy nhap du dé phat cho thi sinh (khong ky thira); hudng dan va kiém tra thi
sinh gap gidy thi ding quy cach, ghi s6 bao danh va dién du thong tin thi sinh vao
cac muc can thiét cta gidy thi trude khi 1am bai thi. Truong hop thi sinh yéu cau
bd sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhap trudc khi
phat cho thi sinh;

d) Khi c6 hiéu 1énh, giam thi 1 gio cao phong bi d¢ thi d¢ thi sinh thay rd ca
mat trudc, mat sau va tinh trang niém phong cua dé thi, déng thoi yéu cau hai thi
sinh chimg kién, ky vao bién ban xac nhén trinh trang dé thi; sau d6 mé bi dung dé
thi, kiém tra sé luong dé thi; khi c6 hiéu 1énh hodc dén gio phat dé thi thi tién hanh
phat dé thi cho thi sinh;
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d) Trong gid 1am bai, mot giam thi bao quat tir ddu phong dén cudi phong,
giam thi con lai bao quat tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gio thi; giam
thi coi thi khong dugc dimg canh bat ky thi sinh ndo hodc giup d& thi sinh lam bai
thi dudi bat ky hinh thirc nao; chi duoc tra 161 cong khai cac cdu hoi cua thi sinh
trong pham vi quy dinh;

e) Giam thi phong thi c6 trach nhiém bao vé dé thi trong gio thi, khong dé 10
lot dé thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gi 1am bai 15 phut, giam thi phong thi
giao lai cac dé thi thira dd dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Trudng ban
coi thi phan cong;

g) Trudc khi hét gio 1am bai 15 phat (d6i véi mon thi viét, thi tric nghiém),
giam thi phong thi thong bao thoi gian con lai cho thi sinh dy thi biét dé kiém tra
va hoan thién cac thong tin cta thi sinh vao cic muyc can thiét cta gidy thi trudc
khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Dbi vi mon thi viét:

Chi thu bai thi cta thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian 1am bai thi.

Khi hét gid 1am bai, giam thi yéu cau thi sinh ngling 1am bai; gidm thi 1 vira
goi tén tung thi sinh 1&én ndp bai, vira nhan bai thi cua thi sinh va khi nhén bai, phai
dém du tdng s to gidy thi cta thi sinh d3 ndp, yéu cau thi sinh tu ghi ding téng sd
to va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép roi
phong thi. Gidm thi 2 duy tri trat ty va ky luat phong thi;

b) Bdi v6i mon thi trac nghiém trén giay:

Chi thu bai thi cta thi sinh khi da hét gio 1am bai thi.

Khi hét gio 1am bai, ca hai giam thi phong thi thu toan bo bai thi cta thi sinh
trong phong thi, sau d6 goi lan lugt timg thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong khi ky
ndp bai thi, giam thi phong thi phai kiém tra lai bai thi cta thi sinh ky ndp bai, sau
khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép ro1 phong thi;

¢) Giam thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thir ty ting dan cua sd bao
danh. Céc bién ban xtr 1y vi pham noi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo bai
thi cia thi sinh. Giam thi phong thi ban giao bai thi cho cic thanh vién duogc
Truéng ban coi thi phan céng lam nhiém vu thu bai thi sau mdi budi thi. Mdi tai
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bai thi phai duoc kiém tra cong khai va ddi chiéu sb bai, tong s to ctia ting bai thi
kém theo, danh sach thu bai thi va cac bién ban xur 1y ky luat (néu co);

d) Sau khi kiém tra, tai dung bai thi va danh sach thu bai thi cua timg phong
thi dugc thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phan cong thuc hién nhiém vu thu
bai thi cung hai giam thi coi thi ctia phong thi tién hanh niém phong tai chd va
cung ky giap lai giita nhin niém phong véi tai dung bai thi; dong thoi cung ky bién
ban giao, nhan bai thi. TGi dung bai thi dugc dan niém phong vao chinh gitra cac
mép dan. Sau cung, Trudng ban coi thi ky ni€ém phong vao tii dung bai thi trudc
khi ban giao cho Thu ky Hoi dong thi.

Piéu 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc cham thi duoc thyc hién thong nhat tai 1 khu vuc, c6 di phuong tién
phong chay, chira chay.

2. Phong chtra bai thi, tu, thung hodc céc thiét bi dung bai thi phai dugc khoa
va niém phong; chia khoéa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi giir; khi déng, mo
phai 14p bién ban cung ky x4c nhan véi sy ching kién ctia thanh vién Ban giam sat
ky thi va ctia dai dién co quan coéng an (néu dugc moi tham gia).

3. Khong dugc mang bai thi cta thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

4. Khong dugc mang di¢n thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh,
cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi
chtra dung thong tin khac hodc cac gidy to riéng, but x6a, bat chi va cac loai bat
khac khong trong quy dinh ctia Ban chdm thi khi vao hodc ra ngoai khu vuc chim
thi. Viéc quy dinh loai but ding cho cham thi do Truéng ban chdm thi quyét dinh
va dugc ghi trong bién ban hop Ban cham thi.

5. Trudc khi cham thi, Trudng ban cham thi t6 chic hop Ban cham thi dé phan
cong nhiém vuy; td chitc chdm thi tuan tha thuc hién theo huong dan chim, dap an,
thang diém cua dé thi.

6. Viéc cham thi thuc hién theo nguyén tdc cham hai vong doc 1ap nhu sau:

a) Cham thi lan thtr nht (thanh vién chim 1):

Truéng ban chim thi t6 chirc boc thim ngiu nhién nguyén tai dung bai thi va
giao cho riéng cho timg thanh vién cham thi.

Trude khi cham thi, thanh vién cham thi kiém tra timg bai thi, bao dam du sd t0,
s6 phach va gach chéo tat ca nhitng phan trang con thira do thi sinh khong viét hét.
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Khéng chdm diém nhimng bai thi 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi.
Trong trudng hop phat hién bai thi khong du sb to hodc sd phach hodc bai thi duoc
lam trén gidy nhap hoic bai thi duoc lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi
hodc bai thi ¢ chit viét cua hai nguoi hoac viét béng hai thr muc khac nhau tro
1én hodc viét béng muc do, bat chi hodc ¢ viét, v& nhitng nd1 dung khong lién
quan dén noi dung thi hodac ndi dung tra 161 hodc nhiing bai thi nhau nat hoac
nhimg nghi van c6 danh ddu bai thi thanh vién Ban chim thi giao lai cac bai thi
nay cho Truéng ban chdm thi xem xét, xtr 1y.

Khi chdm 1an tht nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén cac phan gidy con thira,
thanh vién cham thi khong duoc ghi bt cr nodi dung hodc ky hi¢u khéc vao bai cua
thi sinh hodc tii dung bai thi. Piém thanh phan cua timg cdu, diém toan bai thi va
cac nhan xét (néu cd) dugc ghi chi tiét vao phiéu chdm diém cua timg bai thi va
kep cung vé&i bai thi; trén phiéu chdm diém ghi 1 ho tén va chit ky cua thanh vién
cham thi.

b) Cham thi lan thtr hai (thanh vién cham 2):

Sau khi céc thanh vién chdm thi dugc phan cong 1am nhiém vu chim thi lan
thtr nhat da chdm thi xong, Truéng ban chdm thi rat cac phiéu chdm thi ra khoi tai
bai thi r6i to chirc bdc thim ngiu nhién tai dung bai thi va giao riéng cho timg
thanh vién cham thi lan thtr 2, dam bao khong giao trd lai tai bai thi dd chAm cho
chinh thanh vién da cham thi lan tht nhat.

Thanh vién chdm 2 khong dugc ghi bat ctr ndi dung hodc ky hiéu khac vao bai
cua thi sinh hoac ti dung bai thi.

Thanh vién chdm 2 chim truc tiép vao bai cta thi sinh. Piém chidm timg ¥ nho
phai ghi tai 1& bai thi ngay canh ¥ dugc chdm; sau do, ghi diém thanh phan, diém
toan bai vao dong diém cham bai thi theo quy dinh, ghi rd ho tén va ky vao 6 quy
dinh & tat ca cac to gidy thi.

Cham xong tGi ndo, thanh vién chdm 2 giao lai t4i bai thi cho Trudng ban
cham thi.

7. X 1y két qua cham thi sau khi hai thanh vién chim:

a) Diém chung toan bai cua hai thanh vién cham thi 1éch nhau tir 5 diém tro
xubng (trir trudng hop cong nham diém) thi ldy diém trung binh cong cta hai
thanh vién cham thi lam diém chinh thtc cta bai thi rdi ghi diém vao 6 quy dinh.
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Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao tit ca cac to
gidy thi;

b) Piém chung toan bai cua hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir trén 5 diém
dén dué6i 10 diém (trr trudng hop cong nham diém) thi Truéng ban chim thi trao
d6i lai v6i hai thanh vién chim thi. Truong hop khong théng nhét dugc thi Trudng
ban chdm thi quyét dinh diém chinh thic cta bai thi. Cac thanh vién tham gia
cham thi bai thi d6 cing k¥, ghi rd ho tén vao tét ca cac to gidy thi;

¢) Biém chung toan bai cua hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir 10 diém tro
1én thi Trudng ban chdm thi giao bai thi cho thanh vién thi ba chim.

8. Xtr Iy két qua sau khi thanh vién tht ba chdm:

a) Néu két qua chdm cua hai trong ba thanh vién cham thi giéng nhau thi lay
diém giéng nhau d6 1am diém chinh thtrc ctia bai thi rdi ghi diém vao 6 quy dinh.
Céc thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi r6 ho tén vao tat ca cac to
gidy thi;

b) Néu két qua ctia ba thanh vién cham léch nhau 16n nhat dén dudi 10 diém
thi ldy diém trung binh cong cua ba thanh vién cham lam diém chinh thtc. Cac
thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao tat ca cac to
gidy thi;

¢) Néu két qua ctia ba thanh vién cham 1éch nhau 16n nhét tir 10 diém tro 1én
thi Truong ban chdm thi to chirc chdm tap thé va quyét dinh diém chinh thire. Cac
thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao tat ca cac to
gidy thi.

9. Sau khi chdm xong toan bo bai thi ctia timg mén thi, Trudng ban cham thi
tong hop diém thi vao ban tong hop chung ¢ chit ky cta cac thanh vién chim thi
va Trudng ban cham thi, kém theo timg Phiéu cham diém bai thi cia timg thanh
vién cham thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi dé thuc hién cac cong viée tiép theo. Viée giao, nhin duoc 1ap
bién ban c6 sy ching kién cia thanh vién Ban giam sat thi va dai dién co quan
cong an (néu duge moi tham gia).

Piéu 26. Cham phiic khao thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhan don phuc khao va chidm phiic khao trong ky thi tuyén cong
churc, vién chuc va thi nang ngach cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
50 161/2018/ND-CP.
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2. Thoi han nhan don phuc khao va chdm phuc khao trong ky thi thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc duge ap dung thuc hién theo quy dinh vé thoi
han nhan don phiic khao va cham phuc khao dbi véi ky thi nang ngach cong chirc
tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Khong phuc khao dbi véi don dé nghi phiic khao nhan dugc sau thoi han
quy dinh (tinh tir ngay giri don theo dau buu dién trén phong bi don néu don dugc
guri theo dudng buu dién); khong phiic khao d6i voi cac don dé nghi phuc khao gt
béng Thu dién tu, Fax, Telex.

4. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao, khong bao gom
nhimg thanh vién di tham gia vao Ban chim thi. Két qua cham phtc khao dugc
téng hop vao két qua thi, Chu tich Hoi dong thi bao cédo nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic xem xét, cong nhan két qua thi. Két
qua phuc khao duoc thong béo cho ngudi ¢d don dé nghi phuc khao.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban chim phuc khao thuc hién nhu tiéu chuan cua
thanh vién Ban cham thi.

6. Nhiém vu cua Ban chAm phuc khao:

a) Kiém tra cac sai sot nhu cong sai diém, ghi nhdm diém bai thi;

b) Cham lai cac bai thi theo don dé nghi cua thi sinh.

7. Trinh ty phiic khao bai thi

a) Viéc phiic khao tién hanh theo timg mon thi dudi su diéu hanh truc tiép cia
Truéng ban chim phuc khao.

b) Trudc khi ban giao bai thi cho Truéng ban cham phiic khao, Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi tién hanh cac viéc sau day:

Tra ctru dé tir s bao danh tim ra sé phach bai thi. Rat bai thi, ddi chiéu véi
Phiéu thu bai thi dé kiém tra, ddi chiéu sb to gidy thi;

Tién hanh che diém cham thi va cac thanh vién cham thi trudc d6, bao dam
thanh vién chidm phuc khao khéng nhén biét dugc diém cham thi va ngudi chim
thi trudc do;

Tap hop céc bai thi cia mot mon thi vao mot tai hodc nhiéu thi, ghi rd s bai

thi va téng so to gidy thi c6 trong tai dung bai thi; niém phong va ban giao cho Ban
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phuc khao. Khi ban giao phai lap thanh bién ban c6 sy chimg kién cua thanh vién
Ban giam sat va dai dién co quan céng an (néu dugc moi tham gia);

Trong khi tién hanh cac cong viéc lién quan dén phuc khao bai thi phai c6 it
nhit tir hai thanh vién Hoi dong thi tré 1én tham gia va c6 su giam sat cta thanh
vién Ban giam st va dai dién co quan cong an (néu duge moi tham gia).

Tuyét dbi giir bi mat vé quan hé giita sé bao danh va thong tin c4 nhan cua thi
sinh véi s6 phach va khong dugc ghép dau phach.

¢) Viéc chim phuc khéo thi viét, thi tric nghiém trén giéy duoc thuc hién nhu
viéc cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va
phai chim bé‘mg muc c6 mau khac v&i mau myuc duge chidm trude d6 trén bai thi
cua thi sinh.

8. Xtr Iy két qua chdm phuc khao:

a) Néu két qua cham cuia hai thanh vién cham phuc khao giéng nhau thi 1ay két
qua d6 lam diém phtc khao, ghi diém vao 6 quy dinh. Céc thanh vién tham gia
cham phuc khao bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao timg to gidy thi;

b) Néu két qua chidm cua hai thanh vién chAm phuc khao c6 sy chénh 1éch thi
Truéng ban phuc khao giao bai thi cho thanh vién cham phtc khao thir ba chdm
tryc tiép trén bai 1am cua thi sinh. Néu két qua chidm cta hai trong ba thanh vién
chdm phuc khao giéng nhau thi 1y diém giéng nhau 1am diém phuc khao. Trudng
hop diém chidm phuc khao ciia ba thanh vién cham phiic khao léch nhau thi lay
diém trung binh cong ciia ba thanh vién chdm phuc khao 1am diém chinh thtc. Cac
thanh vién cung tham gia chAm phuc khao bai thi d6 ky, ghi rd ho tén vao tat ca
cac to gidy thi;

¢) Bai thi c6 diém phuc khao chénh 1éch so voi diém chim dot dau (di cong
bd) tir 2,5 diém trd 1én thi dugc diéu chinh diém. Trong truong hop diém phic
khao chénh léch so v6i diém cham dot dau (da cong bd) tir 5 diém tro 1én thi
Trudng ban cham phuc khao phéi bao cao Chii tich Hoi dong thi dé quyét dinh t6
chirc dbi thoai truc tiép gilta cac thanh vién chidm thi dot ddu va céc thanh vién
chdm phitic khao (c6 ghi bién ban); sau khi d6i thoai, Trudng ban phuc khao bao
c4o Chu tich Hoi dong thi quyét dinh diém phuc khao bai thi va quyét dinh viéc
diéu chinh diém. Néu thay co6 biéu hién tiéu cuc thi Trudng ban phuc khao co trach
nhiém bao cao Chu tich Ho1 déng thi x1r 1y theo quy dinh;

d) Biém phuc khao 1a diém thi chinh thtc cta thi sinh duy thi.
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9. Tong hop diém chidm phiic khao kém theo Phiéu cham diém phuc khao cia
timg thanh vién chiam phtc khao ddi voi bai thi, bién ban dbi thoai (néu c6) va bai
thi chAm phtc khao duoc Trudng ban chidm phuc khao niém phong, ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi dé tong hop chung vao két qua diém thi theo
quy dinh. Khi ban giao phai 1ap bién ban c6 sy ching kién cua thanh vién Ban
giam sat thi va dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

Piéu 27. Cham phéng van

1. Khi chAm diém phong van, cac thanh vién cham doc lap trén phiéu cham
diém d6i voi timg thi sinh. Piém phong van 1 diém trung binh cong cua cac thanh
vién tham gia chAm phong van.

a) Truong hop cac thanh vién cham phong vin chdm diém chénh 1éch nhau
tir 5 diém tro 1én dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra sat hach trao doi lai
v6i cac thanh vién tham gia chdm phong van, sau d6 quyét dinh diém phong van;

b) Truong hop cédc thanh vién chdm phong van cham diém chénh 1éch nhau
tir 10 diém trd 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cdo dé Chu tich Hoi dong
thi t6 chtrc ddi thoai gitra cic thanh vién tham gia chiAm phong van, sau d6 quyét
dinh diém phong véan.

2. Két qua chdm phong van phai dugc tong hop vao bang tong hop chung két
qua diém phong van va co chit ky cia cac thanh vién cham phong van va cua
Trudng ban kiém tra sat hach; sau d6 Truéng ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ngay khi két thuc budi phong vén.

Piéu 28. Ghép phich va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chitc cham thi va cham phuc khao (néu cd) xong méi duoc t6
chuc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ghép phach, tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Sau khi hop Hoi dong thi vé két qua chim thi, Chu tich Hoi dong thi bao céo
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc,
thi nang ngach cong chirc, thi thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc vé két
qua thi dé xem xét, cong nhan két qua theo quy dinh ciia phéap luat.
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Chuwong 111
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Piéu 29. Giam sat ky thi

1. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc phai
thanh lap Ban giam sat ky thi gdbm: Truéng ban va cac thanh vién.

2. Khong ctr nhitng nguoi tham gia Hoi dong thi, cac Ban gitp viéc cua Hoi
ddng thi 1am thanh vién Ban giam sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban giam sat d6i v6i nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nudi cua nguoi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chire ky thi; vé
thuc hién quy ché va ndi quy cua ky thi; vé thuc hién chirc trach, nhiém vu cia
cac thanh vién Hoi ddng thi va cta cac thanh vién tham gia cic Ban gitip viéc cua
Hbi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai noi 1am viéc ctia Hoi dong thi va cac Ban giup viéc
ctia Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi trong thoi gian thi, noi
cham thi trong thoi gian cham thi, chdm phiic khao; c6 quyén nhéac nhd thi sinh,
giam thi phong thi, giam thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi ddng va thanh
vién cac Ban gilip viéc ciia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy thi;
dugc quyén yéu ciu giam thi phong thi 14p bién ban ddi véi thi sinh trong phong
thi vi pham quy ché, noi quy thi (néu co).

7. Khi phat hién vi pham nodi quy, quy ché thi cta thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién cua cic Ban gitip viéc cia Hoi dong thi thi thanh vién Ban giam sat
duoc quyén 1ap bién ban vé vi pham dé va dé nghi ngudi ding dau co quan, don vi
c6 thim quyén t6 chuc tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir 1y theo quy

dinh cua phap luat vé can bd, cong chirc, vién chtrc.
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8. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thyc hién dung chiic trach,
nhiém vu dugc giao s€ bi xem xét xur 1y tradch nhiém theo quy dinh cua phap luat
vé can bo, cong chtrc, vién chuec.

Piéu 30. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky thi, trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai,
t6 cao thi Hoi dong thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé
khiéu nai, td cao.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé& cac ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi Hoi dong thi da giai thé thi co quan c6 thim quyén t6 chirc
thi xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Diéu 31. Luu trir tai ligu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: Cac vin ban vé to chirc ky thi ciia nguoi ding
dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc, vién chtrc, thi nang
ngach cong chuc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; van ban cua Hoi
ddng thi, bién ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach téng hop nguoi dy thi,
bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban
1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gdc, bién
ban chim thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién
ban phuic khao, giai quyét khiéu nai, to cao va cac loai bién ban khac lién quan dén
ky thi déu phai luwu trit thanh bo tai lidu.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng chiu trach nhiém ban giao toan bo tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay; cing véi tii dung bai thi va tii dung dau phach con nguyén niém phong cho
co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung céng chirc, vién churc, thi ndng ngach
cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dé t6 chirc luu trit va
quan 1y theo quy dinh ctia phap luat vé luu trix./.
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUTC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C"

Chuong I
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 1. Hoi ddng xét tuyén cong chire, vién chirc

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc, vién chirc (sau dy goi chung 13 Hoi dong xét
tuyén) do nguoi ding dau co quan, don vi c6 thaim quyén tuyén dung cong chirc,
vién chtic quyét dinh thanh lap. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo timg ky xét
tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Ho1 déng xét tuyén cong chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua
Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc (sau day viét tit
1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) duoc sira ddi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning ngach cong chuc, thang hang
vién chie va thue hién ché do hop déng mét s loai cong vi¢c trong co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP).

3. Ho1 déng xét tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc sira d6i, bo sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s
161/2018/ND-CP.

4. Ho1 dong xét tuyén dugc st dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung cong churc, vién chirc hoac cua co quan tham muu truc ti€p

' Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
ndm 2019, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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trong cac hoat dong ctia Hoi ddng xét tuyén do nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyén thanh 1ap Hoi dong xét tuyén quyét dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhi¢m td chitrc thuc hién cdc nhiém vu ctua Hoi dé)ng xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché, ndi quy ky xét tuyén cong
chtre, vién chtc;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cia Hoi déng xét tuyén;

c) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) T6 chirc viéc xay dung dé phong van, thyc hanh theo dang quy dinh, bao
dam bi mat dé phong vén, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

d) T6 chire viéc phong van, thyc hanh va tong hop két qua theo quy dinh;

e) Béo c4o nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién
chtrc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh td chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyén:

Giup Chu tich Ho1 déng xét tuyén diéu hanh hoat dong cua Hoi dé)ng va thuc
hién mot sd nhiém vu cu thé cia Hoi déng theo su phan cong cua Chu tich Ho1 déng.

3. Cac thanh vién ciia Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong phan cong
nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ciia Hoi dong ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Chu tich Hoi dong:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi dong va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi déng;

b) T6 chirc, chuan bj tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu cb);

¢) T6 churc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
dur xét tuyén theo quy dinh;

d) Tong hop, bao céo két qua xét tuyén voi Hoi dong xét tuyén.

Piéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh
lap gom: Truong ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Truéng ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép trudc
Chu tich Ho1 d(‘A)ng xet tuyén va phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén thyc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chuin ctua nguoi du tuyén theo yéu cAu cua vi tri viéc lam
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

¢) Thanh vién ki€ém Thu ky thuc hién nhi¢m vu ghi bién ban cac cudc hop,
téng hop danh sach thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhiém vu khac theo phan cong
cua Trudng ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Ngudi duge ctr 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a cong
chure, vién chiic ¢6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vuc phi hop voi yéu cau cua vi tri du tuyén;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén ddi voi
nhiing nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chéng; %y
hodc chong; con d¢ hodc con nudi cua ngudi dy xét tuyén hodc nhitng ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi déng xét tuyén thanh lap gom:
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Gitp Chu tich Hoi dong xét tuyén xdy dung dé phong van, thuc hanh bao
dam c6 s6 du so v6i sd lugng thi sinh dugce triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén
dung dé thi sinh bdc thim ngiu nhién. Noi dung dé phong van, thuc hanh bao dam
chinh x4ac, khoa hoc, 161 van, cau chir ro rang, danh gid toan di¢n nang luc, kha
ning ctia nguoi du tuyén; phai phu hop voi yéu cau ciia ngach coéng chirc hoic
chtc danh nghé nghiép vién chiic twong tmg véi vi tri du tuyén. Pé phong van,
thie hanh phai c6 dap an, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), duoc dong
trong tii dung dé thi, duoc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "Mat".

b) T chirc bo tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van, thuc hanh trén
nguyén tic mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chim diém phong vén,
thuc hanh,;
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¢) Tong hop két qua phong vén, thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém
cham phong van, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phong van hodc thue hanh.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xay dung dé phong vén, thyc hanh theo phan cong cia Truong
ban kiém tra sat hach;

b) Thuc hién viéc chidm diém phong van, thuc hanh theo dap an va thang diém
ctua dé phong vén, thuc hanh;

¢) Bao cao cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van, thuc hanh
v6i Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thuc xir 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién
chtrc ¢6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
v6i yéu cau cia vi tri can tuyén;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi véi nhitng nguoi co
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hoac chéng; vo hoac ché)ng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 5. T6 chirc xét tuyén cong chirce, vién chirc

1. Chuén bi t6 chuc xét tuyén:

a) Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién, tiéu
chuin cta nguoi du tuyén tai vong 1, phai gii thong bao triéu tap thi sinh du
phong van, thyc hanh, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n tap (néu
co) va dia diém td chirc phdng véan, thuc hanh cho cac thi sinh c6 da diéu kién du
xét tuyeén;

b) Trudc ngay to chirc phong van, thuc hanh 01 ngay, Hoi ddng xét tuyén niém
yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong dé phong van, thuc hanh; so
dd vi tri cac phong dé phong van, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia
diém to chire phong vén, thuc hanh;

¢) Trudc ngay to chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thanh cic cong tac chuan bj cho ky xét tuyén gém:
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Chuan bi cac mau biéu lién quan dén t chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé
goi vao phong vén, thyc hanh; danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau khi phong
van, thyc hanh; mau bién ban giao, nhan dé phéng van, thuc hanh; mau bién ban
md dé phong van, thuc hanh; mau bién ban ban giao két qua phong van, thuc hanh;
mau bién ban xir Iy vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; mau bién ban tam gitt
cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va mau
bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi d@)ng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach; bd
phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cua Chu tich, Pho Chu tich, ny vién Ho1 déng xét
tuyén, Truong ban kiém tra sat hach in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cia cac
thanh vién khac chi in chic danh.

2. To chirc phong van, thuc hanh:

a) Thoi gian chuén bi va tra 101 cAu hoi phong van cua mdi thi sinh khong
qua 30 phut;

b) Thoi gian thuc hanh do Chu tich Hoi ddng xét tuyén quyét dinh phu hop véi
tinh chat hoat dong nghé nghiép, yéu cAu cua vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Khi chidm diém phong van, thuc hanh, cic thanh vién chdm doc 1ap trén
phiéu chim diém ddi voi ting thi sinh. Diém phong vén, thuc hanh 13 diém trung
binh cong cia cac thanh vién tham gia chim phong van, thuc hanh. Truong hop
céc thanh vién chim phong van, thuc hanh chim diém chénh 1éch nhau tir 5 diém
trd 1én dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra sat hach trao ddi lai v&i cac
thanh vién tham gia chim phong véan, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong
van, thyc hanh. Truong hop cac thanh vién chAm phong van, thuc hanh chdm diém
chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao céo dé
Chu tich Hoi d(‘A)ng t6 churc ddi thoai gitra cac thanh vién tham gia chim phong van,
thuc hanh, sau do quyét dinh diém phong van, thuc hanh.

3. Tong hop, ban giao két qua phong vén, thuc hanh:

a) Két qua chim phong van, thuc hanh phai duoc tong hop vao bang két qua
chung c6 chit ky ctia cac thanh vién chdm phong van, thuc hanh va cua Trudng
ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi td chirc phong van, thuc hanh, Trudéng ban kiém tra sat hach ban
giao két qua phong van, thuc hanh cua céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi déng xét tuyén;
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¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tong hop chung két
qua xét tuyén ciia cac thi sinh va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén;

d) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cao ngudi dung dau co quan, don vi ¢o
thAm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phong van, thuc hanh phai 1ap thanh bién ban co su
chtng kién cua thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan coéng an (néu
dugc moi tham gia).

Piéu 6. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc
phai thanh 1ap Ban giam sat ky xét tuyén (sau day goi chung 1a Ban giam sat) gom:
Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong cir nhitng nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban gitp viéc
ctia Hoi dong xét tuyén 1am thanh vién Ban giam sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban giam sat d6i v6i nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nudi ca nguoi dy xét tuyén hodc nhimng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xtr
Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. No1 dung giam sat gém: Vi¢e thuc hién cac quy dinh vé to chirc ky xét
tuyén; vé thue hién quy ché va noi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hién chuec trach,
nhiém vu cta cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitp viéc ctia Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Noi 1am viéc cua Hoi dong xét tuyén va cac Ban giup
viéc cua Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam sat duoc quyén vao phong phong van, thuc hanh trong
thoi gian phong véan, thuc hanh; c6 quyén nhac nho thi sinh va cac thanh vién cta
Ho1 d(‘A)ng, thanh vién cac Ban giup viéc cua Hoi d(‘A)ng trong viéc thyc hién quy ché,
ndi quy ky xét tuyén; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban ddi voi
thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ciia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cta cac Ban gitup viéc cua Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat dugc
quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi ddng dinh chi lam
nhiém vy; ddng thoi bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to
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chuc tuyén dung cong chirc, vién chirc xem xét, xir 1y theo quy dinh cua phap luat
vé cén b0, cong chuec, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hi¢n dung chuc trach,
nhiém vu dugc giao hoac can thi€p vao cong vi¢c cua cac thanh vién Hoi dé)ng
hodc cta cac thanh vién Ban giup viéc cua Hoi dong véi dong co, muc dich cé
nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban gitp viéc caa Hoi ddng co
quyén dé nghi Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thyc hién nhi€ém vu va bdo céo
ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén quan 1y xem xét, xtr Iy trach nhiém
theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chuec, vién chirc.

Piéu 7. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai, t cdo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cao vé ky xét tuyén sau khi
Hoi dong xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
cong chirc, vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu
nai, to céo.

Diéu 8. Luu trit tai li¢u

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom: Cac van ban vé to chire ky xét tuyén do
nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic, vién chirc ky ban
hanh; cac van ban cua Ho1 déng xét tuyén; bién ban cac cudc hop Hoi déng xét
tuyén; danh sach tong hop nguoi du tuyén; cac bién ban giao nhan dé phong van
hodc thuc hanh (kém theo dap 4n), bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé
phong véan hodc thyc hanh, bién ban vi pham quy ché, noi quy xét tuyén (néu co);
dé gbc dé phong van hodc thyc hanh; bang tong hop két qua diém phong van
hodc thuc hanh; két qua xét tuyén; quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén; bién
ban giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu cd) va cac loai vin ban khac lién quan dén
ky xét tuyén.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu ky Hoi
ddng xét tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi c6 thim quyén to
chure tuyén dung cong chirc, vién chire dé to chire luu trit, quan 1y cac tai lidu vé ky
xét tuyén theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit.
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Chwong 11
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Picu 9. Hji ddng xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chiic (sau day viét tat
1a Hoi dong xét thang hang vién chirc) do ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim
quyén t6 chirc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc quyét dinh thanh 1ap.
Hoi déng xét thiang hang vién chirc hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Ho1 déng x¢ét thang hang vién chure thuc hién, nhiém vuy quyén han theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Trudng hop BO quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
quy dinh ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 tham dinh
va chdm diém hd so thing hang chtc danh nghé nghiép hodc t6 chirc kiém tra sat
hach thi Chu tich Hoi dong xét thang hang vién chirc thanh lap Ban tham dinh ho
so dé tham dinh va chdm diém ho so vién chtc dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay hodc thanh lap Ban kiém tra sat
hach va to chirc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

4. Ho1 dé)ng x¢t thang hang vién chirc dugc st dung con dAu, tai khoan cua co
quan, don vi ¢6 thAm quyén xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chic trong
cac hoat dong ctia Hoi ddng xét thiang hang vién chic do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong xét thing hang vién chic quyét dinh.

Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hgi dong xét thing hang

1. Chu tich Hoi dong xét thiang hang:

a) Chiu trach nhiém td churc thuc hién cic nhiém vu cua Hoi d(‘A)ng x€t thang
hang va chi dao viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ding quy
dinh cua phap luat;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Hoi d(‘A)ng;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban thdm dinh ho so hodc Ban kiém tra sat hach (néu c6);

d) T6 chirc viéc xay dung dé phong van hodc thuc hanh hoic 1am bai khao sat
(néu co) theo dung quy dinh, bao dam theo ché d6 tai liéu "Mat";
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d) Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép vién chitc cong nhan két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chtc;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 co trong qud trinh t6 chirc ky xét thing hang.

2. Cac thanh vién cua Ho1 déng x¢ét thang hang thuc hién nhiém vu cu thé do
Chu tich Ho1 dong phan cong.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng gitp Chu tich Hoi dong:

a) Chuén bi c4c van ban, tai liéu cua Hoi déng va ghi bién ban cac cudc hop
cua Hoi dong;

b) T chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Tong hop, bao cdo két qua xét thang hang véi Hoi dong xét thang hang.

Piéu 11. Ban Tham dinh hé so

1. Ban Tham dinh ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau
day viét tat 1a Ban Tham dinh ho so) do Chu tich Hoi dong xét thang hang thanh
1ap, gobm: Truong ban va cac thanh vién, trong do c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban Tham dinh ho so:

a) Phan cong nhiém vu thanh vién Ban Tham dinh ho so, bao dam nguyén tic
moi ho so cia ung vién du xét thang hang phai ¢ it nhat 02 thanh vién tham dinh,
cham diém ho so;

b) Téng hop két qua tham dinh, chdm diém hd so va ban giao bién ban cho
Thu ky Hoi dong xét thang hang;

¢) Bao mat két qua thim dinh, chAm diém hd so cua céc ung vién dyu xét
thang hang.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban Tham dinh ho so:

a) Thuc hién nhiém vu thAm dinh, chim diém hd so cua cac Gng vién theo
phan cong cua Truong ban va dung quy dinh cta phap luat;

b) Béo cdo dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc tham dinh, chim diém ho
so vo1 Truong ban va kién nghi hinh thire xtr 1y;

¢) Bdo mat két qua tham dinh, cham diém hoé so cua cac img vién.
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4. Tiéu chuan thanh vién Ban Tham dinh hd so:

a) Nguoi dugc ctr 1am thanh vién Ban Tham dinh ho so xét thing hang chiic danh
nghé nghiép phai 14 vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tic trong
nganh, linh vic phit hop véi chire danh nghé nghiép vién chire du xét thing hang;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban Thiam dinh hd so dbi v6i nhitng nguoi co
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt bén vg hoac chéng; vo hoac chéng; con dé
hodc con nuoi cia nguoi du xét thang hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian
bi xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Piéu 12. T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Chuén bi t6 chire xét thing hang:

a) Can ctr quy dinh cua Bo quan 1y chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh vé tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, Chu tich Hoi dong xét thang hang vién chic pho bién cy thé noi dung, hinh
thirc xét thing hang, phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Hoi dong xét
thang hang vién chuc;

b) Noi dung tham dinh, chdm diém ho so xét thang hang phai cin cit vao quy
dinh va huéng din cua Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
va yéu cdu cua chirc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bao dam tinh chinh
xac, cong bﬁng, khach quan, khoa hoc; viéc giao, nhan, mé& ho so déu phai l1ap bién
ban theo quy dinh;

¢) Truong hop Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh quy
dinh viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic ¢ kiém tra sat hach thi
trude ngay to chire kiém tra sat hach it nhat 15 ngdy, Hoi dong xét thing hang giri
thong bao tri€u tap vién chuc du kiém tra séat hach, trong d6 thong bao cu thé thoi
gian, dia diém t0 chirc kiém tra sat hach; noi dung, hinh thtrc kiém tra sat hach;

d) Trude ngdy to chire kiém tra sat hach it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi dong xét
thang hang niém yét danh séach vién chire theo s6 bao danh dy kiém tra sat hach; so
dd vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; ndi quy, quy ché xét thing hang chuc
danh nghé nghiép tai dia diém td chirc kiém tra sat hach;

d) Trudce ngdy t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép it nhit 01 ngay
lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét thang hang phai hoan thanh cac cong
tac chuan bi cho ky xét thang hang gém:
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Chuan bi cic miu biéu lién quan dén t6 chirc xét thing hang: Danh sach thi
sinh dé goi vao phong kiém tra sat hach; danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau khi
du kiém tra sat hach; mau bién ban giao, nhan dé kiém tra sat hach; mau bién ban
mé& dé kiém tra sat hach; mau bién ban ban giao két qua kiém tra sat hach; mau
bién ban xir 1y vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang; mau bién ban tam gitr cac
gidy to, vat dung cia thi sinh vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang chiic danh
nghé nghiép va cic mau bién ban khac c6 lién quan.

Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi dong xét thing hang; Ban tham dinh hd
so; Ban kiém tra sat hach; bo phan phuc vu ky xét thang hang. Thé cia Chu tich,
Pho Chu tich, ny vién Hoi dé)ng x¢t thang hang, Trudng ban kiém tra sat hach in
day du ho tén va chtrc danh. Thé cta cac thanh vién khac chi in chie danh.

2. T6 chuc thim dinh, cham diém hd so:

a) Cac thanh vién Ban thim dinh hd so t6 chirc thim dinh, chdm diém chung
dbi voi timg hd so va ghi diém (diém thanh phan va tong diém) vao phiéu chim
diém ctia mdi ho so d6, trong d6 co diém cong thém (néu co); ting thanh vién ky
tén dudi to phiéu chdm diém. Viéc tham dinh, chim diém hd so thuc hién theo
dung quy dinh ctia Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thiang hang.

b) Khi tham dinh, chdm diém ho so, néu céc thanh vién khong théng nhat thi
chuyén két qua 1én Truong ban kiém tra sat hach dé xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua tham dinh, cham diém ho so cla timg Ung vién phai dugc tong hop
vao bang tong hop két qua chung c6 chir ky cta cac thanh vién tham gia tham
dinh, chim diém hd so va Trudng ban Tham dinh hd so ban giao cho Thu ky Hoi
ddng xét thang hang.

3. T chirc kiém tra sat hach:

a) P6i v6i hinh thire 1am bai thi viét, trac nghiém: Viéc t6 chirc lam bai kiém
tra sat hach phai bao dam téi thiéu c6 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a
nhiém vu coi thi trong mot phong thi va mdi phong thi bé tri téi da khong qua
25 ing vién;

b) Pbi véi hinh thirc phong véan, thuc hanh: Truong ban Kiém tra sat hach

phan cong nhiém vu cho timg thanh vién, tily vao sb lugng ing vién ma chia thanh
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ting nhom phoéng van, thue hanh bao dam phai c¢6 tir 02 thanh vién cua Ban kiém
tra sat hach trd 18n t6 chire chAm diém phong van, thyc hanh.

Khong thuc hién viéc phuc khao dbi véi viéc kiém tra sat hach bang hinh thirc
phong van, thuc hanh.

Viéc to chire phéng van, thuc hanh thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

4. Tong hop, quyét dinh két qua xét thiang hang:

a) Thu ky Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém tong hop két qua xét thing
hang ctia cac Gmg vién dé bao cao Hoi dong xét thing hang.

b) Chu tich Hoi dong xét thang hang t6 chirc hop dé xem xét két qua xét thing
hang cua cac ng vién; cac thanh vién cua Hoi dong trao doi, thao luan cong khai,
dan chu vé két qua xét thing hang cia cac Gmg vién; Hoi dong xét thing hang to
chtrc bau Ban kiém phiéu va tién hanh bo phiéu dong y hay khong dong y dbi véi
két qua xét thang hang cua cac Gmg vién; ing vién tring tuyén phai dat it nhat 1/2
(mot phan hai) s6 phiéu dong y cua téng sb thanh vién Hoi dong xét thang hang
tham gia hop va truc tiép bo phiéu tai phién hop; Hoi dong xét thang hang thong
qua bién ban va két qua hop xét thing hang;

¢) Chu tich Hoi dong xét thiang hang bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 thAm quyén thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc xem xét, quyét dinh
cong nhan két qua xét thang hang.

5. Viéc xac dinh nguoi trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thie hién theo hudng dan cta B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh tai van ban quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quan Iy.

Piéu 13. Phuc khio két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét thang
hang, nguoi du xét thing hang c¢6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua xét
thiang hang. Khong phiic khao d6i véi don dé nghi phtic khao nhan dugc sau thoi
han quy dinh néu trén (tinh tir ngay gui don theo du buu dién trén phong bi don
néu don duoc giri theo dudng buu dién). Khong chip nhan giai quyét phic khao
cac don dé nghi phuc khao gui bang thu dién t, Fax, Telex.
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2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi phiic khao,
phai t6 chtrc chdm phiic khao. Chu tich Hoi ddng xét thiang hang quyét dinh thanh
1ap Ban phuc khao, khong bao gdm nhing thanh vién di tham gia vao Ban thim
dinh ho so, Ban kiém tra sat hach.

3. Ban phuc khao thuc hién nhiém vu thadm dinh, chAm diém ho so va kiém tra,
sat hach bang hinh thirc thi viét hodc trac nghiém.

4. Truong hop két qua phuc khao c6 sy chénh 16ch so véi két qua 1an dau, Cha
tich Hoi dong xét thang hang cho d6i thoai truc tiép gilta ngudi tham gia tham
dinh, chAm diém ho so, kiém tra sat hach 1an dau va nguoi tham gia chim phtc
khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khao.

5. Két qua phuc khao 13 két qua chinh thtrc cua ky xét thing hang. Hoi dong
xét thang hang vién chirc thong bao cho ngudi c6 don dé nghi phuc khao.

6. Tiéu chuan thanh vién tham gia Ban phuc khao thuc hién nhu tiéu chuan cia
thanh vién Ban tham dinh, chdm diém hd so; Ban kiém tra sat hach.

Piéu 14. Giam sat ky xét thing hang

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAim quyén to chirc thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc phai thanh 1ap Ban giam sat ky xét thing hang (sau
day goi chung 1a Ban giam sat), gdbm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong cir nhitng ngudi tham gia Hoi dong xét thing hang vién chire, cac
Ban gitip viéc ciia Hoi dong xét thang hang vién chirc tham gia lam thanh vién Ban
giam sét.

3. Khong ctr 1am thanh vién Ban giam sat d6i véi nhiing ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nuodi cua nguoi du xét thang hang hoac nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem
xét xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chic ky xét thang
hang; viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé xét thang hang; viéc thuc hi¢n
churc trach, nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cua céc thanh vién tham gia
cac Ban gitip viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Noi lam viéc ctia Hoi dong xét thang hang va cac Ban

gitp viéc cua HO1 dong.
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6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén nhac nhé thi sinh, cac thanh vién khac
Hoi dong va thanh vién cac Ban gitp viéc cua Hoi dong trong viée thuc hién quy
ché va ndi quy xét thang hang, duoc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban
d6i voi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét thang hang (néu co).

7. Khi phat hién vi pham noi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cta cac Ban gitup viéc cua Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat dugc
quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi dong xét thing hang
dinh chi lam nhiém vu; déng tho1 bdo cdo nguodi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir Iy theo
quy dinh ctia phap luat vé vién chie.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hi¢n dung chuc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
hodc cua cac thanh vién Ban gitp vi¢c cua Hoi déng vo1 dong co, muc dich ca
nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban gitp viéc caa Hoi dong co
quyén dé nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhi€ém vu va béo cao
ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy xem xét, xir 1y trach nhiém
theo quy dinh ctia phap luat vé can b, cong chirc, vién chirc.

Piéu 15. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét thiang hang, truong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xét thing hang vién chtrc phai xem xét giai quyét
theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t c4o.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cao vé ky xét thang hang sau
khi Hoi ddng xét thing hang di giai thé thi co quan, don vi c6 thim quyén to chic
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Diéu 16. Luu trir tai ligu

1. Tai liéu vé ky xét thing hang bao gdm: Céc vin ban vé to chirc ky xét thing
hang cua ngudi ding ddu co quan c6 tham quyén thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ky ban hanh; cic vin ban ciia Hoi dong xét thing hang; bién ban
cac cudc hop Hoi déng xét thing hang; danh sach tong hop vién chirc du xét thing

hang; céc loai bién ban ban giao; két qua xét thang hang; quyét dinh cong nhan két
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qua xét thang hang; bién ban giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6) va cac loai vin
ban khéc lién quan dén ky xét thing hang.

2. Cham nhat 1 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét thang hang, Uy vién Thu
ky Hoi dong xét thiang hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén to chirc thing hang chic danh nghé
nghiép vién chirc dé luu trit, quan 1y céc tai liéu vé ky xét thang hang t6 chirc luu
trit, quan 1y theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so vién chirc toan b hd so
c4 nhan cta ngudi dy xét thing hang chire danh nghé nghiép./.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY
KY TUYEN DUNG CONG CHUGC, VIEN CHUGC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC'®

Piéu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh

1. Phai c6 mat trude phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang, thé
hién van minh, lich su.

2. Xuit trinh Gidy chtng minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hoic
mot trong cac loai gidy to tiy than hop phap khac dé giam thi d6i chiéu trude khi
vao phong thi.

3. Ngbi ding chd theo s6 bao danh, dé Gidy chirmg minh nhan dan hodc Thé
cin cude cong dan 1én miat ban dé cac giam thi phong thi va cac thanh vién Hoi
ddng thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thudc ké; khong duoc mang vao
phong thi dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién
ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir licu, thiét bi chta dung,
truyén tai thong tin khac va céc loai gidy to, tai liéu ¢ lién quan dén noi dung thi
(trtr trudng hop dé thi ¢ quy dinh khac).

5. Chi str dung loai gidy thi duoc phat dé 1am bai thi, khong dugc 1am bai thi
trén gidy khac. Phai ghi ddy du cac muc quy dinh trong gidy lam bai thi. Mdi to
gidy thi phai c6 du chit ky ctia 02 giam thi, bai thi khong c6 du chit ky cua 02 giam
thi duoc xem 1a khong hop 1€.

6. Bai thi chi dugc viét béng mot loai muc c6 mau xanh hodc mau den. Khong
duoc sir dung cac loai muc mau khac, muc nhii, myc phan quang, but chi dé lam
bai thi.

7. Trir phan ghi bat budc trén trang phéch, thi sinh khong duoc ghi ho tén, chir
ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hoac cac d4u hiéu khac 1én bai thi.

' Noi quy nay dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
ndm 2019, c¢6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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8. Tuan thu moi hudng dan cua giam thi; gitr trat tu va khong duogc hat thube
hoic sir dung chit kich thich trong phong thi.

9. Khong duoc trao d6i voi ngudi khac trong thoi gian thi, khong duoc trao d6i
gidy thi, gidy nhap, khong duoc quay cop bai thi cua thi sinh khac hodc c6 bat ky
mot hanh dong gian 1an ndo khac. Nghiém cdm moi hanh vi sao chép, truyén tai
thong tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hoic nhan thong tin tir ngoai
vao phong thi.

10. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. Truong hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phan da viét trong
bai thi (trir truong hop dé thi ¢6 quy dinh khéc).

12. Chi duogc ra ngoai phong thi sau hon mét ntra thoi gian lam bai va phai
duoc su dong ¥ cla giam thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai
phong thi d6i vi mén thi ¢ thoi gian dudi 60 phut.

Truong hop to chire thi trén may vi tinh thi nguoi du thi chi dwgc roi phong thi
khi d& nop bai, dong thoi ky xac nhan vao bang két qua thi; néu ngudi dy thi
khong ky xac nhan vao bang két qua thi trudc khi ra khoi phong thi thi phai nhan
diém khong (0).

Truong hop giam thi phat hi¢n nguoi du thi ky thay nguoi khac thi cad nguoi ky
thay va ngudi duoc ky thay déu phai nhan diém khong (0).

Viéc quyét dinh diém khong (0) dbi voi cac truong hop nay do Cha tich Hoi
ddng thi quyét dinh cin ct bao cao ctiia Trudng ban coi thi.

13. Trong thoi gian khong dugce ra ngoai phong thi theo quy dinh tai khoan 12
Diéu nay, néu thi sinh c6 dau, dm bat thudng thi phai bao cho giam thi phong thi
va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

14. Ngung lam bai va ndp bai cho gidm thi phong thi ngay khi giam thi
tuyén bd hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi rd tong s to gidy thi dd ndp va ky
vao danh sach ndp bai thi. Truong hgp khong lam dugce bai, thi sinh cling phai
nop lai gidy thi.

15. Nghiém cam cac hanh vi 1am hong hé théng may vi tinh phuc vu thi; khi
phat hién may vi tinh khong str dung dugc phai kip thoi bao cho giam thi dé xem
xét, giai quyét.
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Diéu 2. Xir Iy vi pham déi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban xur 1y vi pham va tiy theo
murc do vi pham, thi sinh s& b1 xtr 1y ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thic ky luat khién trach do giam thi phong thi 1ap bién
ban, cong bd cong khai tai phong thi va ap dung ddi véi thi sinh vi pham mot trong
cac 15i sau:

C6 y ngdi khong ding chd ghi s6 bao danh ctia minh;

Trao doi v6i ngudi khac da bi nhic nhd nhung van khong chap hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua st dung (trir trudng hop dé thi co quy
dinh dugc mang tai liéu vao phong thi).

b) Canh cdo: Hinh thic ky luat canh cdo do giam thi phong thi 1ap bién ban,
cong bd cong khai tai phong thi va ap dung dbi véi thi sinh vi pham mét trong cac
16i sau:

Str dung tai liéu trong phong thi (trir truong hop dé thi c6 quy dinh duoc st
dung tai li¢u trong phong thi);

Trao d6i bai 1am hodc gidy nhap voi nguoi khac;

Cho nguoi khac chép bai hodc chép bai cia nguoi khac;

Str dung dién thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, may vi tinh va cac phuong
tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liu, thiét bi chua dung
thong tin khac trong phong thi (trir trudng hop dé thi ¢ quy dinh khac).

¢) Pinh chi thi: Hinh thic ky luat dinh chi thi do Truéng ban coi thi quyét
dinh, cong bd cong khai tai phong thi va ap dung dbi véi thi sinh vi pham da bi lap
bién ban canh cdo nhung van ¢ tinh vi pham néi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cin c&r vao bao cdo ciia Chu tich Hoi ddng thi hodc xét,
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc tuyén dung cong chirc,
vién chirc, thi nang ngach cong chic, thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc
quyét dinh hity bo két qua thi dbi voi thi sinh vi pham mot trong cac 16i sau:

C6 tir hai bai hodc hai phan thi tré 1én bi diém khong (0) hodc dat 0% sb cau
tra 101 dung (trur truong hop bo thi);

Viét, v& vao t& gidy thi nhimg ndi dung khong lién quan dén bai thi;

banh trao bai thi hoac thi ho hoac bi dinh chi thi.
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@) Thi sinh ¢6 y gay mat an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va huy
két qua thi, tuy theo tinh chat, mtirc d6 con bi xu 1y theo quy dinh ctia phap luat
hinh su.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bi 1ap bién ban, gidm thi phong thi va thi sinh
cung phai k¥ vao bién ban. Sau khi l4p bién ban va cong bd cong khai tai phong
thi, giam thi phong thi phai bdo cdo ngay véi Trudng ban coi thi. Truong hop thi
sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi giam thi phong thi mo1 02 thi sinh bén
canh cung ky x4c nhan.

3. Thi sinh c¢6 quyén td giac nhitng ngudi vi pham ndi quy thi cho Giam thi
phong thi, Trudng ban coi thi, thanh vién Hoi dong thi, thanh vién Ban giam st thi.

4. Trir diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trach trong phan thi ndo hodc bai thi nao s& bi trir 25%
tong sb cau tra 10i ding cta phan thi d6 hodc 25% téng sb diém ciia bai thi do;

b) Thi sinh bi canh céo phan thi nao hodc bai thi nao s& bi trir 50% téng sd cau
tra 1oi dung ctia phan thi d6 hodc 50% tong s6 diém cua bai thi do.

5. Cham diém khong (0) dbi v6i mot trong nhiing trudng hop sau:

a) C6 hai bai lam tr¢ 1én dbi véi mot moén thi hodc mot phan thi;

b) Bai thi c6 chit viét cua hai ngudi tré 1én;

c¢) Bai thi duoc viét béng hai mau muc khac nhau hodc viét béng mau muc
khong dung quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Ngi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khong do giam thi phong thi phat.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Diéu nay hodc chim diém khong (0)
quy dinh tai khoan 5 Piéu nay do Trudng ban chdm thi quyét dinh cin cr vao bao
c40 bang van ban cta thanh vién cham thi.

7. Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc 1a thi sinh du thi néu bi huy két
qua thi theo quy dinh tai khoan 5 Diéu ndy con bi xem xét, xir Iy ky luat theo quy
dinh cua phap luat vé can bo, cong chuec, vién chirc.

Piéu 3. Quy dinh d6i véi giam thi phong thi, giam thj hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém thi dung gio quy dinh. Trang phuc gon gang, vin
minh, lich su.

2. Thyc hién dung chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché, ndi quy cua
ky thi.
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3. Giir trat ty, khong duoc hut thude, khong duoc sir dung dién thoai di dong,
may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chtra dung, truyén tai thong tin khac trong
phong thi.

4. Khong duoc trao ddi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir Iy vi pham d6i véi can bd, cong chire, vién chirc tham gia 6 chirc
thi va ca nhén lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Nguoi tham gia to chirc thi (thanh vién Hoi dong thi, thanh vién cic Ban
gitip viéc ctia Hoi dong thi, thanh vién T6 gitip viéc cua Hoi dong thi néu dugc
thanh 1ap) 14 can bo, cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché thi
ngoai viéc bi dinh chi lam cong tac thi con b1 xem xét xur 1y ky luét theo quy dinh
ctia phap luat vé can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Can b, cong chirc, vién chirc khong tham gia to chire thi nhung ¢ cac hanh
vi, nhu: thi ho; chuyén dé thi ra ngoai; dua 15i giai vao cho thi sinh; dwa thong tin
sai 1éch gay anh huong x4u dén ky thi; gay roi 1am mat trat tu tai khu vue thi bi xa
1y ky luat theo quy dinh cta phép luat vé can bd, cong chic, vién chc.

3. Nguoi tham gia td chirc thi va nhitng ngudi c6 lién quan dén viée t6 chirc thi
khong phai 1a can bd, cong chire, vién chirc néu c6 hanh vi vi pham noi quy, quy
ché thi, tuy theo tinh chat, mirc do bi co quan, don vi hién dang quan 1y cham dut
hop ddng d3 ky két.

4. Nguoi tham gia to chire thi va nhitng nguoi ¢ lién quan dén viéc to chire thi
vi pham ndi quy, quy ché thi thi co quan, don vi c6 thAim quyén quan 1y khong dé
dam nhiém nhitng cong viée c6 lién quan dén cong tac td chic thi tir 01 nim dén
03 nam ké tir nam t6 chirc thi ¢6 hanh vi vi pham./.



CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019 79

Mau s6 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN"

B9, nganh, dia phwong:.......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vit.....ooooiviii Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6 /HbrLv. .~ , ngay...... thang..... nam.....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quadn 1y vién chirc;

- Can cit Nghi dinh sé 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire,
ndng ngach céng chirc, thang hang vién chirc va thwe hién ché dg hop dong mét so
logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy nghiép cong ldp,

4

- Can cur Quyet dinh so..... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung.........

Dai di€n cho dOn VI (1).eeceeiieeiiieeeee e
DA CRee e e e e e e e e e e e et

' MAu nay dugc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019,
c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam diing nhimng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

...............................................................................................................................
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Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai

Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 ciia Luat Vién chic.
- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap lut.
- Chap hanh viéc sip xép, diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, biéu 12, biéu 13, Piéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chuc.

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
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- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop

tac khoa hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua

- Puogc hudng céc ché d6 thdi viée, tro cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh

cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phéap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11)....ccccueiiiiiiiiieeeee e

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong Hop
dong lam viéc

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 ciia nguoi duge tuyén dung da
cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi dugc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong (B
tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chtrc khong ghi

trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chic.
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- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng giir 02 ban, vién chic duge ky hop dong gitr 01 ban va hop dong ¢ hiéu luc
tur ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay 1am tai.........oooeveeeeeeeeeeeeeeereeans , ngay..... thang..... ndm.......
Ngudi duge tuyén dung Ngudi ding dau don vi sw nghiép
va ky két hop dong (K, ghi ré ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi vo ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd Hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sd nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi x), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo
g10 hanh chinh.

6. Phuong ti¢n di 1am viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép duogc b nhiém, muc lvong chinh, hinh
thirc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma vién chuc duoc
huong. Vi du: Puoc hudng quyén loi bao hiém xi hoi theo ché do hién hanh cia
Nha nudc.

10. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

11. Nhitng théa thuan khac thuong 1a nhiing thoéa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chitc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong 1am viéc dugc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thtr 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém
mot khoan tién, dugc tdng qua ngay sinh nhat,..../.
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Mau s6 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN"®
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

B9, nganh, dia phwong:............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vit...ooooooiiiii Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /HbLV ngay...... thang..... nam.....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Cdan cit Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire,
ndng ngach céng chire, thang hang vién chirc va thue hién ché dg hop dong mét sé
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwoc, don vi su nghiép cong ldp;,

- Can cu Quyet dinh so...... cua...... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung.........

D d h d 1 PR R R R R R R R LR R R R
Dla Chl. RN NN
eeseccsesessecsssesersssecssssssressscssensee

** Méu nay duoc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019,
c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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Chuyén nganh GA0 t20:......cccvieiiiieiieee e e e
NAM O NZNIEP .. .eeiiieiiee et e et e e e s e e e e e aa e e e ssaeeeesnsaeeas
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung.........cccoeeevveeiiieiiieeiiecieeeee e
Dia chi thuong trll tali.......oeeeeieeeeeeeee e e e
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan:...........ccccvveevveennennnne.
Cap ngay..... thang..... nam....... 12 ) BRSSP
Vanguoi dai dién 18 (2) Ong/Ba:.......ooooviiiieeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 11 PSPPSR
Dia chi thuong trl taii.....c.eieeiiiciece e e
S6 chimg minh thu nhan dan...........c.ccooeiiiiiiiiii e
Cap ngay..... thang..... nam....... 17 | USSR
Thoa thuédn ky két Hop dong lam vi¢c va cam két lam dting nhiing diéu khoan

sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

...............................................................................................................................



CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019 87

Dieu 2. Che do lam viéc

Dieu 3. Nghia vu va quyeén lgi ctia nguwoi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhi€ém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Dicu 17, Diéu 18 va Dicu 19 cia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thudng hoan tra theo quy dinh ctia phap luit.
- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, biéu 12, biéu 13, Piéu 14
va Diéu 15 Luéat Vién chuc.
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...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhi¢ém vu hop

tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cua

- Puoc hudng cac ché do6 thdi viée, trg cap thdi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chtc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (12).....c.ccecieiiiiiiiiicieceeeee e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiig diéu da cam két trong Hop
ddng lam viéc

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 ctia nguoi duge tuyén dung da
cam két trong Hop ddng 1am viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi duge tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong (B
tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chic.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chic khong ghi

trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chc.
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- Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong giir 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong giir 01 ban va hop dong ¢ hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 13m tai........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn. , ngay..... thang.... ndm..........
Nguoi dai dién theo  Ngudi dwoce tuyén dung Nguoi ding dau
phap luat cia nguoi (Ky, ghi ro ho va tén) don vi sy nghiép
dugc tuyén dung (Ky ghi 16 ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi o ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat cua ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd Hop dong 1am viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc ngudi dugce tuyén dung
tu tic.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, murc lwong chinh, hinh thirc tra
luong (lwong thot gian, khodn...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhi¢m v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cap khac ma nguoi duoc tuyén
dung duoc huong. Vi du: Pbi véi ngudi lam hop dong 1am viée véi thoi han xac
dinh tir 1 ndm tro 1én ghi 1a duoc hudng quyén loi bao hiém xi hoi theo ché do
hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cy thé ngudi dugc tuyén dung duge hudng quyén loi ndo da néu trong
muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thudng 13 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho ngudi duge tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu
hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong 1am viéc duoc di du lich,
nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc huong luong thang thi 13, 14, dugc
nghi phép thém vai ngdy dén mot tuln, tai nan ri ro ngoai gid lam viée duge tro
cép thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat,..../.
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Mau s6 3
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN"

B9, nganh, dia phwong:............ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvit....ooooooiiiiii Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6 /HbLv , ngay...... thang..... nam.....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Can cit Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chire,
ndng ngach céng chire, thang hang vién chirc va thuce hién ché dg hop dong mét sé

logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy nghiép cong ldp;,

Dai di€n cho don Vi (1)..cceeeieiieeeeeeee e e

Pia chi
1E: o] 1| SO RSP RRRRR

" MAu nay dugc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019,
c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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Dia chi thuong trll taii....ccueeeiieciie e
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan:...........ccccveeevveennennnne.
Cap ngay..... thang..... ndm....... 17 ) USROS

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
dung nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Nhiém vu hop dong

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dong 1am viéc.

- Chép hanh nd1 quy, quy ché cua don vi, ky luat [am vi€c, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 ciia Luat Vién chiic.

- Chap hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phép luat.

- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chuc.
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...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac khoan thudéng, nang bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhi¢ém vu hop

tac khoa hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua

- Puoc hudng cic ché do thoi viée, trg cp thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phép luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (10)......ceeeeeeiiiiiiiieee e

...............................................................................................................................
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Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiig diéu da cam két trong Hop
dong lam viéc

- Thanh toan dﬁy da, dang thoi han céc ché do va quyén loi ctia nguoi dugce
tuyén dung da cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi dugc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong (B
tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chic khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chuec.

- Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitr 01 ban va hop dong co6 hi¢u
lyc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 13m tai..........ccooeeveeeeeeeeeeeereeeeeans , Ngay....... thang..... nam..........
Nguoi dwge tuyén dung Nguoi dieng dau don vi sw nghiép
va ky két hop dong (Ky, ghi ré ho va tén, dong diu)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai ddm nhi¢m.

4. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo
g1 hanh chinh.

5. Phuong ti¢n di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, muc lwong chinh, hinh
thirc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma vién chuc duoc
huong. Vi du: Pugc huong quyén loi bao hiém x3 hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao dd néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thuan khac thuong 1a nhiing thoéa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, maét,
khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong 1am viéc dugc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thtr 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém
mot khoan tién, dugc tdng qua ngay sinh nhat,..../.
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